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FORORD

Forord

Wordpress &r ett av nitets mest populira
verktyg for att skapa bloggar och hemsi-
dor. Det anvinds pa mingder av webb-
platser, manga av dem svenska. Anda har
det tidigare saknats en bra introduktion
till Wordpress pa svenska.

Tanken med den hir guiden ir att ge
dig en snabb och littbegriplig grundkurs i
Wordpress. Du kommer ldra dig tillrackligt
for att bygga en egen webbplats, uppdatera
den med innehall, hantera anvandare med
olika behorigheter och anpassa webbplat-
sens utseende och funktioner med teman,
insticksmoduler och widgets.

Guiden skrevs ursprungligen for version
2.6 av Wordpress men denna upplaga har
uppdaterats sa att den beskriver det nya
grinssnitt som kom i och med version 3.5
i december 2012.

Stockholm i december 2012
Alfred Ruth, Daniel Goldberg
och Linus Larsson
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Innan du borjar

Wordpress ér ett kraftfullt publiceringsverk-
tyg for webben som trots sin flexibilitet och
rikedom pa funktioner dr enkelt att komma
igdng med. Runt om pa nitet finns i skri-
vande stund nira 6o miljoner webbplatser
som &r gjorda med Wordpress, varav unge-
far en procent dr svenska. Det dr en av sys-
temets fraimsta styrkor.

Eftersom si manga anviander Word-
press dr det latt att hitta hjilp om hur man
far Wordpress att bete sig precis som man
vill. S linge man kan engelska dr 16sning-
en pa ett problem oftast bara en Google-
sOkning bort.

Den hir guiden dr dmnad att ge svar
pa alla de vanligaste frigorna, och om du
foljer den kan du nir du ar klar allt som
krivs for att gora dven en relativt avance-
rad webbplats.

Denna guide forutsitter att du fatt till-
gang till ett hemsidesutrymme hos ditt
webbhotell. De flesta webbhotell erbju-

der sitt att installera Wordpress med ett
par klick. Om du behover eller foredrar
att gora din egen installation sa f6ljer in-
struktioner dven for detta.

Vissa avancerade funktioner kraver till-
gang till hemsideutrymmet med ett FTP-
program. Hjélp med att anvinda FTP fal-
ler utanfér ramen for denna guide. Det
enklaste dr att vinda dig till ditt webbho-
tell om du behover hjilp.

Genom denna guide kommer vi att folja
Johanna som driver ett litet café. Hon ska
skapa en webbplats som gor reklam for
fiket, med blogguppdateringar om nya
kaffesorter. Johanna ar dessutom van an-
viandare av sociala medier och vill darfor
koppla webbplatsen till Twitter och Face-
book. Efter att vi gatt igenom bakgrunden
kommer vi att f6lja hur Johanna léser pro-
blemen konkret. Pa sa sitt far du se hur
det i praktiken gar till att skapa en webb-
plats i Wordpress.
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@ Tips!
Wordpress uppdateras

Nya versioner av Wordpress slapps ett par ganger per ar. Nar du ar fardig med din
webbplats kommer du da och di fa meddelanden om detta i administrationsgrans-
snittet. Hall din webbplats uppdaterad - inte minst hjdlper det dig att halla webb-
platsen sdker fran intrang. Men var beredd pa att sma forandringar kan dyka upp,
till exempel nya delar i administrationsgranssnittets meny efter en uppgradering.

Darfor kan det hinda att bilderna i denna guide inte ser ut exakt som ditt
administrationsgrianssnitt, men i regel ska det fungera anda om du foljer guiden
steg for steg.

@ Tips!
FTP

FTP star for File Transfer Protocol och dr den vanligaste metoden att ladda upp
filer till en hemsida. Du behover inga forkunskaper om FTP for att folja denna
guide, och om du vill kan du dven hoppa 6ver de delar som ror FTP. Da gar du
dock miste om vissa avancerade anpassningsmojligheter i Wordpress.
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Komma igang

Innan du borjar fylla din webbplats med innehall och
finslipa utseendet mdste du installera sjilva Wordpress-
systemet och gora nagra grundldggande instdllningar.
Det gors enklast via webbhotellets administrations-
panel, men kan ocksd goras manuellt. Hdr forutsdtts
att du redan har skaffat ett webbhotellskonto.

Installera Wordpress
De flesta webbhotell erbjuder i dag nagon
form av administrationspanel, en speciell
del av webbplatsen dér du loggar in och gor
instéllningar for till exempel ytterligare e-
postkonton. Anvindarnamn, 16senord och
adress till panelen ska du ha fatt nir du
skapade ditt webbhotellskonto. Ofta finns
dir ocksa mojlighet att installera program
snabbt och enkelt. Om Wordpress finns
bland programmen - och det gor det nis-
tan alltid - sa ar detta det enklaste sittet att
komma igang med din blogg.

Hur det gar till exakt skiljer sig mellan
webbhotellen, men leta i webbhotellets

0)

Tips!
Automatisk installa-
tion att foredra

Vilj alltid automatisk installation
av Wordpress om du har méjlighet.
Det sparar tid och minskar risken
for fel. Avancerade instéllningar
kan du dnda dndra senare om be-
hovet uppstar.

Hittar du inte ritt instdllningar
for att installera Wordpress auto-
matiskt? Kontakta da ditt webbho-
tell och be om hjilp! Férmodligen
finns mojligheten dar, men tillviga-
gangssittet skiljer sig nagot fran vad
vi beskriver ovan.
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administrationspanel efter Softaculous,
Fantastico eller Installatron, tre av de van-
ligaste systemen for att skapa en Word-
press-installation.

Installationen dr klar med nagra knapp-
tryckningar. Kolla igenom instéllningarna
- vi]j till exempel svenska som sprak om
du foredrar det - innan du avslutar instal-
lationen.

Kontrollera att din blogg fungerar, men
rikna inte med att den kommer vara na-
gon frojd att skada. En webbplats tom pa
innehall med standardutseende kommer
att mota dig.

Manuell installation

Om ditt webbhotell inte erbjuder auto-
matisk installation dr det dndd enkelt
att fa igang Wordpress. Du behover ett
FTP-program samt uppgifter om anvin-
darnamn, losenord och FTP-server. Hir
foljer punkt for punkt hur du kommer
igang.

> Ladda hem den senaste versionen av
Wordpress. Den hittar du pd www.
wordpress.org, men det finns ocksa en
svensk version pd www.wpsv.se.

> Spara filen pa din dator, forslagsvis pa
skrivbordet. Den ska heta nagonting i
stil med wordpress-3.5.0-sv_SE.zip, men
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siffrorna kan skilja sig beroende pi hur
mycket Wordpress har uppdaterats sedan
den hir guiden skrevs.

> Dubbelklicka pa filen for att packa upp
den. Du fir da en katalog med namnet
wordpress.

> 1 den nya katalogen finns en fil som he-
ter wp-config-sample.php. Oppna den
med ett textredigeringsprogram, som
Notepad (Anteckningar) i Windows el-
ler TextEdit (Textredigeraren) pa Mac.

> Plocka fram uppgifter for databasen
(som heter MySQL) som Wordpress ska

Viljer du att géra en manu-
ell installation av Wordpress
krdvs lite pill. Folj instruk-
tionerna hdr bredvid.
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anvinda. Du ska ha fatt dessa fran ditt
webbhotell nir kontot skapades.

> Fyll i databasens namn, anvindarnam-
net och losenordet. (Observera att dessa
kan skilja sig fran anvindarnamn och
l6senord for FTP.) Sjilva serverns namn
ar forinstallt till localhost. Det fungerar
oftast. Om inte sa ska det framga av
uppgifterna fran webbhotellet.

> Darefter ska nycklar och "salter” (som
hjalper krypteringen att bli sdkrare)
fyllas i. Enklast dr att besoka api.
wordpress.org/secret-key/1.1/salt och
fa dem skapade automatiskt. Kopiera
alltihop och klistra in i din textfil, ef-
ter att du har suddat ut de motsvaran-
de raderna.

> Klart! Ovriga rader kan du limna oror-
da. Spara filen i samma katalog, men -
och detta dr viktigt - nu med namnet
wp-config.php.

> Oppna ditt FTP-program och logga in
med uppgifterna fran webbhotellet.
Klicka dig till den katalog hos webbho-
tellet dir du vill att din webbplats ska
finnas. Om du vill ha den direkt under
ditt domannamn (www.dindomain.se) sa
ska du soka efter dokument-roten. Den
kallas public_html pa manga webbhotell.

> Ladda upp alltihop, inklusive underka-
taloger, till FTP-servern.

.

Overkurs!
Wordpress.com
— enkelt men
begransat

Wordpress har ocksd en kommersi-
ell tjanst for bloggar. Den nar du pa
www.wordpress.com. Dir kan du
utan kostnad skaffa en blogg med
adressen dittnamn.wordpress.com
- men det gar ocksa att lagga till ett
eget domdnnamn, som dittnamn.se.

Fordelen dr att du slipper all in-
stallation. Nackdelen dr att det finns
begransningar, till exempel for hur
mycket lagringsutrymme du far
anvinda. Denna guide utgar fran
att du har installerat Wordpress pa
ditt eget webbhotell, men manga av
funktionerna kan appliceras dven
pa en Wordpress.com-sajt.

II



KAPITEL 2: KOMMA 1GANG
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Tips!
Syns inte bloggen?

Ser du en standardsida, med infor-
mation om att webbplatsen inte dr
fardig, istillet for din blogg? Titta
efter en fil som heter index.html.
Om den ligger i samma katalog
som Wordpress sa kan den "block-
era” Wordpress fran att synas. Ra-
dera eller dop om index.html till
index-gammal.html och testa igen.

> Nistan firdigt! Oppna din webblisare
och ga till www.mindomin.se/wp-admin
/install.php (férutsatt att du har laddat
upp filerna i dokument-roten).

> Fyll i bloggens namn, vilj ett 16senord for
administrationskontot och skriv till sist in
din e-postadress. Lat rutan "Tillat s6kmo-
torer att indexera denna webbplats” vara
forkryssad om du inte har speciella anled-

I2

iﬁi-WDRDPREss

Villkenmen

Wi hor g i o g e

e - TR

. St ey byl o il 801
L e e g g A ek

Informanon som behivs

dir iy megh Mo SMrraien B ke 1 alet v dat =mMTINGR SoheT
Titel the wuttspluts L P

[nrer - e

o TR T i e s

ningar att blockera till exempel Google.

> Klicka Installera Wordpress och allt dr
fardigt. Nu kan du logga in med l6sen-
ordet du just valde.

Nu ska bloggen ha dykt upp pa adressen
du valde. Men samma sak giller som vid
automatisk installation - standardutse-
endet dr ganska trakigt.
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Wordpress olika delar

Nir Wordpress dr installerat dr det dags
att borja arbeta med din webbplats. Besok
www.minsajt.se/wp-admin och logga in
med de uppgifter du angav vid installatio-
nen.

Nir du loggat in méts du av adminis-
trationsgrinsnittet. Detta kan liknas vid
webbplatsens insida. Hir kan du gora
installningar, kontrollera hur webbplat-
sen fungerar och fylla den med material.
Webbplatsens utsida dr vad dina besokare
ser ndr de besoker din webbadress.

Du nar alltid webbplatsens insida, ditt
administrationsgrinssnitt, genom att be-
soka www.minsajt.se/wp-admin. Du nar
alltid webbplatsens utsida genom att beso-
ka www.minsajt.se. Ersitt minsajt.se med
adressen till din webbplats i bada fallen.

Nistan allt du kan tidnkas vilja gora
med din webbplats skots via administra-
tionsgransnittet. 1 vissa fall kan du behéva
ladda upp filer via FTP.

Grundinstéllningar

Det kan vara bra att redan nu bekanta dig
med nagra grundliggande instillningar
i Wordpress. De flesta behdver du inte
rora, men hir foljer en forklaring av vad
de innebdr. Mer avancerade instéllningar
lamnar vi till senare. Kika i kapitlet Ovriga

-~ === : Administrationsgrins-
— snittet dr webbplatsens
insida. Hr publicerar
du innehall och gor
instdllningar.

Webbplatsens utsida

dr vad dina besckare

ser ndr de besoker din
webbplats.

3
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Johanna
lillafiket.se

Johanna driver caféet Lilla Fiket. Hon vill skapa en
webbplats diar hon kan berdtta om nyheter, visa
menyer och hjdlpa gister att hitta till caféet. Hon
har valt adressen www.lillafiket.se och installerat
Wordpress pa webbplatsen. Sa hir har hon tinkt
sig att det ska se ut ndr hon ar fardig.

Men innan Johanna borjar arbeta med sin webb-
plats kontrollerar hon:

> Att adressen www.lillafiket.se fungerar samt visar
Wordpress standardutseende.

> Att administrationsgrinsnittet finns tillgdng-
ligt p4 www lillafiket.se/wp-admin och att hon
kan logga in med sitt anvindarnamn och 16sen-
ord.

> Johanna har inget FTP-program installerat pa sin
dator, men hon kontrollerar att hon fatt anvan-
darnamn och l6senord f6r FTP fran sitt webbho-
tell, eftersom hon vill ladda upp ett eget tema for
webbplatsen.
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Checklista!
Ritt installningar

Innan du gar vidare i guiden, kon-
trollera att:

> Wordpress dr installerat och
fungerar pa din webbplats. (Be-
sok webbplatsens utsida och
kontrollera att det ser ut unge-
far som pa bilden ovan.)

> Ditt anvandarnamn och l6sen-
ord till administrationsgrans-
snittet fungerar (Logga in pa
www.minsajt.se/wp-admin,
dar minsajt.se dr adressen till
din webbplats).

funktioner och instillningar i Wordpress
om du 4r nyfiken.

Du hittar de allminna instéillningarna
genom att fora muspekaren Over Instdll-
ningar och sen klicka Allmdnt i adminis-
trationsgranssnittets vinsterkolumn.

BLOGGENS TITEL

Det hir dr titeln f6r din webbplats. Den
visas normalt i sidhuvudet (om inte ditt
tema dr konfigurerat annorlunda) och dven
i namn-listen i besokarens webblisare.

SLOGAN
Ténkt ut for en kort “slogan” for din webb-
plats. Hir kan du snabbt ge dina besokare
en ledtrad om vad webbplatsen handlar
om. | de flesta teman visas texten direkt
under webbplatsens titel.

Direkt efter installationen ér din slogan
"En till WordPress-webbplats”. Hir dnd-
rar du det till nigot mer passande.

WORDPRESS-ADRESS (URL)

Adressen till var pa din server Wordpress
ar installerat. Du bor bara dndra denna
instillning om du installerar nya instan-
ser av Wordpress pa samma server, alltsa
skapar flera parallella Wordpress-webb-
platser pa samma hemsidesutrymme.

BLOGGADRESS (URL)

Adressen till din webbplats. Det ar ytterst
sillan relevant att dndra denna instill-
ning, utforska pa egen risk.

E-POSTADRESS
Din egen e-postadress. Hir stiller du in

I5
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vart Wordpress ska skicka meddelanden
om gistkommentarer som vintar pa god-
kdnnande och andra systemmeddelanden.

MEDLEMSKAP

Har kan du stilla in om besokare ska kunna
registrera sig eller ej samt om de maste vara
registrerade for att kunna kommentera. Lis
mer i avsnittet Samarbeta pa en webbplats.

FORVALD ROLL FOR NY ANVANDARE
Anger vilken behorighet besokare som re-
gistrerar sig ska fi. Med andra ord kan du
hir stilla in sa att vem som helst kan regist-
rera sig och sedan bli administrator pa si-
dan. Det dr dock ytterst sdllan klokt att gora
sa, lamna istillet denna instillning sa att
bestkare som registrerar sig blir prenume-
ranter. Lis mer om roller och behorigheter
iavsnittet Samarbeta pa en webbplats.

TIDSZON

Har kan du stilla in vilken tidszon du be-
finner dig i. Det ar viktigt att ange ritt
tidszon for att tidsangivelser pa inldgg och
kommentarer ska bli korrekta. Tyvirr més-
te du manuellt korrigera for sommartid.

DATUMFORMAT

Med Datumformat kan du ange hur Word-
press ska skriva ut datum i tidsangivelser pa

16

inldgg och kommentarer. Om du inte dnd-
rar denna instillning kommer Wordpress
att anvinda ett amerikanskt format som sil-
lan ser bra ut pa svenska webbplatser. Word-
press anvinder sig av PHP:s datumsyntax.
Det ar lite knepigt att fa detta ritt, men du
kan ldsa mer pd PHP:s webbplats om da-
tumsyntax (www.php.net/date) om hur du
skapar ett eget datumformat.

For att fa det normala svenska utseendet
(2012-12-24) anger du Y-m-d.

TIDSFORMAT

Precis som i fallet med datumformat an-
vinder sig Wordpress av PHP:s datum-
syntax for att formatera klockslag. Om
du inte dndrar denna instillning kommer
Wordpress att anvinda klockslag av ame-
rikansk typ med "pm” och "am”.

Du kan ldsa mer om hur du skapar ett
eget tidsformat pa PHP:s webbplats om
datumsyntax (www.php.net/date).

For att fa normalt svenskt utseende med
24-timmarsklocka (15:34) anger du G:i.

VECKAN STARTAR MED

Eftersom olika linder anvinder olika start-
dag pa veckor har Wordpress dven en in-
stillning for detta. Om du gor en svensk
webbplats bor du alltid ange att veckan
startar med méandag.
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Ge din webbplats ratt struktur

N&r Wordpress &r installerat ir det dags
att borja planera hur din webbplats ska
se ut och fungera. Det ar viktigt att tinka
pé hur du vill att informationen ska pre-
senteras for besokaren, och anpassa din
struktur direfter.

Webbplatser byggda i Wordpress be-
star av tva typer av huvudsakligt inne-
hall: sidor (pages) och inldgg (posts). Sidor L L
ar statiska och tidnkta att ligga kvar pa s : -
samma plats under lang tid. De lampar ==
sig for innehall som inte blir inaktuellt —
kort tid efter att det publicerats. Inligg
ar tinkta att publiceras i ett bloggflode, e
normalt sorterade sd att det senaste
hamnar Overst pa sidan. Inligg passar —
bra for aktuell information, till exempel
nyheter. Webbplatser byggda i Wordpress

1 standardutforande visar Wordpress Z;Sttfr:n“e%f Zﬁ;;(vp];ivsﬁk
inldgg i ett bloggflode pa startsidan, med sidor (pages)
lankar till sidor i menyn ovanfor. Struktu-
ren ar bekant for de flesta som besokt en
blogg eller nyhetssida pa webben.

Lilla Fikat

17
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Eftersom Wordpress i grunden ar ett
bloggverktyg ér sidan med inligg forvald
som webbplatsens startsida, men detta kan
du dndra om du vill, se avsnittet Ovriga av-
ancerade instdllningar. Startsidan ar den sida
som visas for dina besokare direkt nir de
kommer till webbplatsen, innan de klickat
sig vidare.

Dela upp innehallet i sidor

Bestim dig redan fran start hur du
vill dela upp innehallet pa din webb-
plats. Kanske dr det ett projekt som 16-
per Over tid, dir arbetsprocessen ar det
mest intressanta? Da passar formodligen
ett bloggformat med inldggen i centrum
bast. Kanske dr sidan inte tankt att upp-
dateras sdrskilt ofta, utan mest presente-
ra statisk information i olika kategorier?
Da passar formodligen ett format byggt
kring statiska sidor battre.

Om du till exempel arbetar pa ett skol-
projekt om Vikingatiden kan fdljande
uppdelning vara tinkbar:

> En statisk startsida som hélsar besoka-
ren vilkommen och leder vidare till an-
nat innehall pa webbplatsen.

> En statisk sida om vikingarnas liv.

> En statisk sida om vikingarnas skepps-
byggarkonst.
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Johanna
Bloggform passar bdst

Johanna vill i férsta hand anvinda sin webbplats
for att berdtta om nya kaffesorter, bakverk och
andra nyheter pa caféet. Dirfor véljer hon en tra-
ditionell bloggform, med en startsida dir nyheter
visas som inldgg. Hon vill ocksa presentera sin
meny, mer information om caféet samt adress och
kontaktuppgifter.

Johanna funderar en stund pa att inkludera annu
fler sidor pa webbplatsen. Till exempel vill hon gir-
na visa bilder fran caféet och dela med sig av popu-
lara recept. Hon bestimmer sig dock for att vanta
med dessa. Eftersom fler sidor inte skulle forindra
sajtens grundstruktur - dar nyhetsinliggen star i
centrum - dr de enkla att ldgga till i framtiden.

Det leder till foljande struktur:

> En startsida med inldgg i bloggform, dir Johanna
berdttar om nyheter pa caféet.

> En statisk sida med caféets menyer.

> En statisk sida med mer information om caféet
och Johanna sjilv.

> En statisk sida med kontaktuppgifter och caféets
adress.
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> En statisk sida om vikingarna som han-
delsresande.

> En statisk sida om erdvringstig och
plundringar.

> En nyhetssida med inlidgg dir du skri-
ver om uppdateringar pa webbplatsen i
bloggform.

Oavsett hur den utformas i 6vrigt ar det
en bra idé att ha med viss grundliggande
information pa din webbplats:

> En statisk sida om dig, din webbplats el-
ler ditt foretag. Har kan du presentera
ditt projekt lite ndrmare.

> En statisk sida med kontaktuppgifter.

> En nyhetsavdelning i bloggform, déar du
skriver inldgg 16pande.

Skapa dina sidor
Nir du bestimt vilka sidor som ska fin-
nas pa webbplatsen ir det dags att skapa
dem i Wordpress. Det ar enkelt att skapa
en statisk sida i administrationsgranssnit-
tet, hall bara muspekaren 6ver fliken Sidor
i vinstermenyn och klicka sen pa Skapa
ny. Eller klicka pa Nytt och vilj sen Sida i
snabbmenyn 6verst.

Du far nu upp en tom sida pa skirmen.
Har kan du fylla i en rubrik samt skriva ett
forsta utkast till innehall i textrutan.

Du behover inte skapa allt innehall pa
dina sidor nu, vi aterkommer lingre fram
till hur du redigerar innehall och ligger
till bilder. Borja bara med att skapa en ny
sida och klicka Publicera i hogerkanten
ndr du ar klar. Da sparas sidan och gors
tillganglig for besokare pad webbplatsens
utsida. Klickar du istillet Spara utkast sa
sparas din sida, men blir inte synlig pa
webbplatsens utsida.

Upprepa samma process for varje sida
du vill skapa. Hall muspekaren 6ver Sidor
ivanstermenyn och klicka Alla sidor for att
se samtliga sidor som finns sparade pa din
webbplats.
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Kontrollera resultatet pa webbplatsens
utsida nir du skapat alla sidor du vill ha.
Dessa bor nu synas i webbplatsens meny.

Hir maste du ocksa ha bestamt dig for
om dina inldgg ska visas pa startsidan eller
nagon annanstans pa webbplatsen. Om
du viljer att gora startsidan statisk, men
dnda vill ha kvar inldggen pa en annan del
av av webbplatsen, maste du ndmligen
skapa en sida for dessa. Rubriken kan vara
"Nyheter” eller "Blogg”, men texten kan
du limna tom. Den kommer dnda inte
visas. Hur du fir denna sida att visa dina
inldgg gar vi igenom i nista avsnitt.

Stélla in startsida och

andra sidornas ordning

Nir du skapat dina sidor dr det dags att
stilla in Wordpress startsida och styra in-
laggen till rdtt plats.

Om du ddremot vill ha en statisk start-
sida sa hittar du instillningarna genom
att fora muspekaren 6ver Instillningar i
administrationsgrinssnittet och klicka pa
Ldsa. Du kommer nu till sidan Ldsinstdll-
ningar. Har kan du vilja vilken sida som
ar webbplatsens startsida, alltsa den forsta
sida en besokare kommer till. Dina senaste
inldgg ar forinstillt intill Startsidan visar,
vilket betyder att din startsida kommer
fyllas med inldgg.
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Tips!
Om-sidan

1 Wordpress finns en statisk sida som skapades i samband
med installationen. Den heter Om och ir tinkt for en
beskrivning av webbplatsen. Om du vill kan du fylla den
med ditt eget innehall genom att klicka Alla sidor under
sidor i vanstermenyn. For sedan muspekaren 6ver sidans
namn och klicka Redigera. Om du hellre vill ta bort sidan
sa klickar du pa Kasta i papperskorgen.

Johanna
Sidor skapas
Johanna skapar i tur och ordning de sidor hon vill ha. Hon
doper dem till "Hitta hit”, "Menyer” och "Om Lilla Fiket”.
For den sistndimnda klickar hon sig fram till Wordpress
forinstallerade "Om”-sida och gor om den, istillet for att
skapa en helt ny sida.

Da Johanna vill att hennes inligg ska synas pa webb-
platsens startsida behdvs ingen ny sida for detta.

Lilla Fiket

Det hdir fir eft inkigg
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Du maste nu ha bestimt dig fér om ny-

]Oh anna hetsinldggen ska synas pa en annan del av

? . webbplatsen, eller om du vill skapa en helt
Bloggen forst statisk webbplats. Om du vill visa dem p& en

sdrskild sida sa dndrar du dven i rullgardin-

Johanna vill att hennes inligg ska synas pa webbplat- smenyn vid Inldggssida, precis under Start-
sens startsida. Hon klickar pa Ldsa under Instdllningar i sida. Den sida du uppger hir kommer inte
administrationsgranssnittet, och véljer ddr Dina senaste visa sitt vanliga innehall, som rubrik eller
inldgg intill Startsidan visar. text, utan istillet de senaste nyhetsinldggen.

Vad giller sidornas ordning bestimmer hon sig for Tillbaka till de vanliga sidor du skapade
att visa "Menyer” som forsta val efter "Hem” i webb- tidigare, som nu syns i webbplatsens meny.
platsens meny. Darefter "Om Lilla Fiket” och till sist Enligt Wordpress standardinstillning visas
"Hitta hit”. Darfor anger hon i tur och ordning num- dina sidor i bokstavsordning. Det &r sillan
mer 10, 20 och 30 i rutan Ordning for de olika sidorna. sarskilt logiskt, och det kan dérfor vara en

braidé att dndra ordningen till en som pas-
sar webbplatsen battre. Gor det genom att
vilja Sidor och sedan Alla sidor i administra-
tionsgranssnittets vinstermeny. Klicka dig
sedan in pa varje sida, och leta efter filtet
Ordning under Sidattribut i hogerspalten
pa Redigera sida-sidan.

Wordpress kommer att sortera sidorna
i nummerordning, men siffrorna du anger
R behover inte vara i foljd. Det kan vara en

e —— bra idé att redan nu reservera plats for fle-
' A ra sidor. Darfoér kan du numrera sidorna
= med exempelvis 10, 20, 30 och s vidare.
= Det blir da enkelt att ldgga till sidor med
nummer 11, 24, 37 eller liknande vid ett se-
nare tillfalle, utan att behéva andra num-
reringen pa de éldre sidorna.

Lilla Fiket
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Fyll webbplatsen
med innehall

Med webbplatsens struktur pa plats dr det dags att
borja fylla den med innehall. I det hdr avsnittet gar
vi igenom Wordpress redigeringsverktyq. Vi bérjar
med enkel text till vara statiska sidor och inldgg.
Diirefter gar vi vidare till att infoga bilder, ljud och
video pd webbplatsen.

Skriva sidor med Wordpress
redigeringsverktyg

Oavsett om du vill redigera en befintlig
sida eller skapa en ny dr det Wordpress
redigeringsverktyg du kommer att arbeta
med. Hir finns en sdkallad WYSIWYG-
editor for text och bild. WYSIWYG star
for "What You See Is What You Get”, vil-
ket pa svenska blir ungefir "du far det du
ser”. Det innebir att du i Wordpress, till
skillnad fran nir du skapar en webbplats
manuellt, slipper se all HTML-kod som
formaterar texten och innehallet. Istillet
ser du fet text som fetmarkerad, kursiv
text som kursiverad och si vidare, pre-

cis som i vanliga textredigeringsprogram
som Microsoft Word. Ar du van vid att
arbeta i sidana program kommer du att
kinna igen dig dven har.

Du nar redigeringsverktyget genom att
antingen redigera en befintlig sida eller ett
inldgg, eller genom att skapa en ny sida el-
ler ett inldgg. 1 verktygspaletten ovanfor
textfiltet finns knappar for att dndra stil
pa texten, exempelvis for fetstil eller kur-
sivering. Du kan ocksa dndra justering,
till exempel gora texten centrerad, skapa
punktlistor och sifferlistor. Klicka pa
knappen lingst till hoger i verktygsfiltet
for att fa upp dnnu en rad med funktioner.
Bland dessa finns instillningar for text-
farg och stilmallar. Om du haller muspe-
karen svivande ovanfor en knapp si dyker
en liten forklaring av dess funktion upp pa
skirmen.

Ett viktigt inslag pd webbplatser ar lin-
kar, antingen inom din egen webbplats
eller till andra sidor pa webben. For att
skapa en link i Wordpress markerar du
text i redigeringsverktyget och klickar se-
dan pa kedje-ikonen i verktygsfiltet. Nu
far du fram en dialogruta dér du kan mata
in destinationsadressen (i faltet URL).

Vill du lanka till en sida pa din egen sajt?
Klicka da pa Eller ldnka till befintligt inne-
hall langst ned i dialogrutan. Du fir nu
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upp ett sokfonster, dir du kan soka efter
ord som forekommer pa din webbplats,
samt en lista med de vanligaste sidorna.
Vilj ett alternativ och klicka Uppdatera for
att skapa lanken.

Den markerade texten kommer nu att
bli bld och understruken i redigerings-
verktyget - detta signalerar att texten ar
lankad.

For att ta bort en link sd markerar du
den linkade texten och klickar pa ikonen
med en bruten kedja i verktygsfiltet.
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maEEEE 1

Om du klickar pa fliken HTML i det
hogra hornet av redigeringsfonstret sa
far du se texten pa sidan med all HTML-
kod. Om du till exempel vill infoga en
Youtube-film pd webbplatsen dr det en
bra idé att gora det i HTML-l4get. Sida-
na element innehaller ofta HTML-kod,
och for att inte Wordpress ska forstora
koden maste den infogas i just HTML-
laget. Nar du dr klar r det bara att byta
tillbaka till Visuell, for att atervanda till
WYSIWYG-liget.



KAPITEL 4: FYLL WEBBPLATSEN MED INNEHALL

@ Johanna
? Dags att skriva innehall

Johanna borjar nu skriva textinnehall till sina sidor.
Eftersom texterna dr korta véljer hon att skriva direkt
i Wordpress redigeringsverktyg. 1 andra fall kan det
vara en idé att skriva i exempelvis Microsoft Word, och
sen kopiera over det firdiga resultatet till Wordpress.
Helst dd med hjilp av verktyget "Klistra in fran Word” i
redigeringsfonstrets verktygspalett.

Nir texterna dr firdiga kompletterar Johanna med
ldnkar. Pa sidan "Om Lilla Fiket” ldnkar hon till sidan
"Hitta hit” och "Menyer”.

Johanna stinger av kommentarsfunktionen pa si-
dorna "Menyer”, "Om Lilla Fiket” och "Hitta hit”. Hon
vill gdrna ha kommentarer pa sina blogginligg, men
inte pa de statiska sidorna, som ju inte ska uppdateras
sa ofta.

Nir texterna adr fardiga sparar hon sina dndringar
och publicerar direkt. Med ett besok pa webbplatsens
utsida kontrollerar hon att resultatet blev som hon
tankt sig.

Sa har ser Johannas sida "Om Lilla Fiket” ut med tex-
ten pa plats. Hon har dven lagt in linkar till sidorna
"Menyer” respektive "Hitta hit”.

Lilla Fiket

Till hoger om redigeringsfonstret finns
Publicera-rutan. Hir kan du spara och
publicera din sida, det vill siga gora den
synlig pd webbplatsens utsida. Genom att
klicka Redigera bredvid filtet Status kan
du istéllet spara en sida som utkast, vilket
betyder att den finns sparad i administra-
tionsgrinssnittet men ej syns pa webb-
platsens utsida. Genom att klicka Redigera
intill Synlighet kan du bestimma om en
publicerad sida ska vara synlig for alla be-
sokare (Publikt), bara for de med l6senord
eller bara fér webbplatsens administra-
torer. Genom att klicka pa Redigera intill
publiceringsdatumet kan du stélla in den
tidpunkt da sidan ska dyka upp pa sajten.
Viljer du ett datum i framtiden kommer
sidan ej att synas innan dess.

Under redigeringsfonstret ser du
fonstret Kommentarer, dir du kan ldsa
och ta bort kommentarer som besokare
lamnat pa din sida. Darunder finns fénst-
ret Version, dir du ser tidigare sparade
versioner av sidan du befinner dig pa.
Genom att klicka pa en av dessa och sen
vilja Aterstdll kan du enkelt komma till-
baka till en tidigare version - en praktisk
funktion att kidnna till om du blir miss-
nodjd med en dndring.

Genom att klicka pa fliken Panelinstqll-
ningar i skdrmens 6vre hogre kant far du
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upp ytterligare alternativ for redigerings-
verktyget. Ett av dem &r viktigt att kinna
till redan nu. Kryssa i rutan Diskussion och
skrolla sen nedat pa sidan. Du kommer
marka att ett nytt filt - som heter just Dis-
kussion - nu dykt upp under redigeringsru-
tan men under Kommentarer-fonstret. No-
tera kryssrutan Tillat kommentarer. Som
standard i Wordpress kan besokare limna
kommentarer pa alla sidor och inldgg pa
din webbplats. Genom att kryssa ur den
hér rutan stinger du av den mojligheten pa
just den sida du befinner dig. Det kan vara
en bra idé att stinga av kommentarsfunk-
tionen pa sidor som ej dr tinkta att uppda-
teras regelbundet.

Skriva nyhetsinlagg

Nir de statiska sidorna dr klara dr det dags
att borja arbeta med webbplatsens inligg.
Dessa skapas genom att héilla muspekaren
over Inldgg och klicka pa Skapa nytt i admi-
nistratorsgranssnittets vanstermeny.

Du redigerar och publicerar inligg pa
samma satt som sidor, men istéllet for att
dyka upp i menyn hamnar de pa den sida
du stéllt in som bloggsidan (startsidan om
du inte dndrat instillningarna). Medan
sidor ar tdnkta for information som ar ak-
tuell under lang tid ir inldggens syfte det
motsatta — korta, snabba publiceringar i
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bloggform som sker ofta, till exempel for
att informera om nyheter.

En viktigt skillnad mellan inligg och
sidor dr att de forstnimnda kan ha vad
som kallas for "etiketter” (tags) och kate-
gorier (categories). Dessa dr nyckelord som
berittar vad inlidgget handlar om. Genom
att klicka pa dem kan besokaren fa fram
samtliga inldgg som har samma etikett el-
ler tillhor samma kategori. Etiketter och
kategorier kan alltsa liknas vid ett slags
katalogsystem for din webbplats, som
hjilper besokaren att hitta mer informa-
tion pa samma dmne.

Kategorier dr tidnkta att vara fa till an-
talet och generella. Exempelvis kan de
heta saker som ”Nyheter”, "Webbplats-
uppdateringar” och “Linktips”. Katego-
rier kan dven ldggas till i webbplatsens
meny och pa sa vis ldnka till samtliga in-
lagg som hor dartill.

Etiketter r tinkta att anvindas mer fri-
kostigt och specifikt. Ett inldgg i kategorin
"Lanktips” kan forses med etiketter som
nirmare beskriver sakinnehillet. Om in-
ldgget tipsar om en webbplats om vikinga-
batar kan till exempel etiketter som "batar”,
“vikingar” och "svensk historia” vara lamp-
liga. Liksom kategorier kan dina bestkare
klicka pa etiketter, och pa sa vis fa fram
samtliga inldgg markta med samma etikett.
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Johanna
De forsta inlaggen

Som ett forsta inldgg skriver Johanna en kort
hilsning till sina ldsare och berattar om syftet
med den nya webbplatsen. Hon skapar kate-
gorin Nyheter och kryssar i den for inligget.
Hon skapar dven etiketterna "Webbplatsen”,
”Lilla Fiket” och "Nyheter” (det dr helt okej att
anvinda samma ord for etiketter som for kate-
gorier. Anvind hellre en etikett for mycket an
en for lite!).

Johanna skriver dessutom ett kort inligg
om en stundande kaffeprovning pa Lilla Fiket
och ytterligare ett inligg med ett nytt recept
péa kanelbullar. Det forstnimnda far kategorin
"Kaffeprovningar” och det sistnimnda kate-
gorin "Recept”.

Nir inldggen ar klara klickar hon Publicera
och kontrollerar att de dyker upp pa webbplat-
sens utsida.

Nu finns bade nyhetsinligg och en menyrad
med statiska sidor pa lillafiket.se.
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Du hittar rutorna for etiketter och ka-
tegorier till hoger om redigeringsfonstret
nir du skapar eller redigerar ett inligg.
For att skapa en ny kategori klickar du pa
Ldgg till ny kategori och skriver in namnet
péa den. Markera den sedan med ett kryss
om du vill att det aktuella inldgget ska
hora dit. Etiketter for ett inldgg skriver du
in direkt i Etiketter-rutan. Separera etiket-
ternas namn med kommatecken (,).

Det dr en god idé att fa rutin pa att
marka upp inliggen med etiketter redan
fran start. Ju mer innehall du skapar for
din webbplats, desto mer nytta kommer
du ha av ett gediget katalogsystem. Om-
fattande webbplatser kan annars latt bli
ooverskadliga.

Lagga in bilder pa webbplatsen

Att infoga bilder pa din webbplats ir en-
kelt med Wordpress. For att gora det an-
viander du samma redigeringsverktyg som
ndr du skapar eller redigerar en sida eller
ett inligg. Overallt dir du kan skriva el-
ler redigera sidor och inligg kan du ocksa
lagga in bilder.

Borja med att 6ppna eller skapa ett nytt
inldgg eller en sida. Till vinster ovanfor
textredigeringsfonstret hittar du knap-
pen Ldgg till media. Om du klickar pa den
visas dialogfonstret Infoga media. Har kan
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du antingen dra och slippa en bild fran
din dator, klicka pa knappen Vil filer el-
ler vilja fliken Infoga fran URL i vinster-
kolumnen for att visa en bild som redan
finns pa en annan webbadress. (Tank pa
att du inte far anvinda andras bilder utan
tillatelse fran personen som skapat dem.)
Viljer du fliken Mediabibliotek kan du
bliddra mellan bilder du tidigare laddat
upp till din Wordpress-webbplats. Det ar
ett smart sitt att spara tid och utrymme
- du slipper ladda upp samma bild flera
ganger - dessutom anviander du Mediabib-
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lioteket nir du vill redigera bilder direkt i
Wordpress.

Nir du laddat upp en bild i Ldgg till
media-fonstret forflyttas du till Mediabib-
lioteket-fliken. Bilden du just laddat upp
syns pa skiarmen, med ett antal alternativ i
hogerkolumnen. 1 faltet Titel skriver du in
den text som ska visas nir besokaren hal-
ler sin muspekare over bilden. 1 filtet Rub-
rik kan du skriva in en bildtext, som visas
direkt under bilden. Med Justering styr du
om bilden ska vara centrerad, vanster- eller
hogerstilld pa sidan. 1 rutan Lénk till véljer
du vad som ska hinda nir din lasare klickar
pa bilden. Det forvalda alternativet, Sida for
bilaga, innebdr att ett klick leder direkt till
sjalva bildfilen. Viljer du istillet Anpassad
URL kan du skriva in en lank manuellt, till
exempel kanske du vill linka bilden till en
annan sida pa din webbplats.

Wordpress hanterar bildstorlekar pa ett
mycket smidigt sitt. Genom att vilja na-
got av alternativen Miniatyr, Medium eller
Stor i menyn Storlek sa anpassas bildens
storlek automatiskt till din webbplats.
Miniatyr och Medium-valen ar forinstillda
till 150 respektive 300 pixlar i bredd. Stor-
valet adr forinstillt till samma bredd som
det textfilt du infogat bilden i. Det sista
valet, Full storlek, anpassar inte bilden alls
utan visar den i full storlek.

L

Overkurs!
Fler redigerings-
mojligheter

Wordpress inbyggda bildredige-
ring ar ett kraftfullt verktyg for
att anpassa dina bilder. Férutom
beskdrningsverktyget finns har
funktioner for att skala, rotera och
spegla din bild. Du kan dven ange
olika instéllningar for bildens mi-
niatyr- och fullstorleksmatt.

Experimentera garna, men gor
det genom att ladda upp en prov-
bild i mediabiblioteket. Da riske-
rar du inte att dndringar paverkar
bilder som redan anvinds pa din
webbplats.
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Nir du kdnner dig n6jd, klicka pa knap-
pen Infoga pa sida i fonstrets nedre hogra
horn. Bilden dyker nu upp i redigerings-
fonstret. Vill du dndra justering eller stor-
lek i efterhand? Klicka di pa knappen Re-
digera bild, som syns ovanpa bilden i dess
6vre vinstra kant nir du befinner dig i re-
digeringsverktyget. Ett nytt fonster 6pp-
nas, dir du kan dndra instéllningarna.

Beskara bilder i Wordpress
Grundliggande bildredigering gar utmarkt
att gora med Wordpress inbyggda verktyg,
istallet for ett dyrt program som exempelvis
Photoshop. Ofta behover bilder beskiras
for att passa ordentligt pa din sajt - detta
ar enkelt ordnat genom mediabiblioteket.
For att beskidra en bild i Wordpress, lad-
da forst upp den som vanligt genom Ldgg
till media-fonstret. Leta sedan upp bilden i
mediabiblioteket genom att vilja Media och
sen Bibliotek i vinstermenyn. For muspeka-
ren Over bilden och vilj sen alternativet Re-
digera, som dyker upp under bildens namn.
Nu 6ppnas ett nytt fonster med rubri-
ken Redigera media. Klicka forst pa knap-
pen Redigera bild, som syns till vinster
under bilden. Dra och slipp sedan en ny
beskdrning 6ver bilden. Du kan justera
beskidrningsfonstret som dyker upp (det
som syns innanfér ramarna ir det som
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Johanna
Bilder pa sajten

Johanna borjar med att ldgga in en
bild intill receptet pa kanelbullar
och laddar upp ett foto med Ldgg
till media-funktionen. Hon vill att
bilden ska fylla hela inldggets bredd
och viljer darfor storleken Stor, som
i det hir fallet betyder ett breddmatt
pa 584 pixlar. Hon skriver "Lilla Fi-
kets kanelbullar” som titel, en kort
bildtext och klickar sedan Infoga
innehall. Nar hon ar klar kontrollerar
hon pa utsidan att bilden syns. Voila!

0)

Tips!

Anvand Pixlr for bildredigering

For mer avancerad bildhantering kan det vara en bra idé att kolla
in webbtjansten Pixlr. Tjdnsten dr gratis att anvianda och fungerar
som en enklare version av bildredigeringsprogrammet Photoshop.
Med Pixlr kan du snabbt justera firger och skirpa i dina bilder,
lagga pa filter, effekter och annat. Pixlr finns pa www.pixlr.com.
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blir kvar av bilden efter beskirningen) ge-
nom att dra med musen i hornen. Nir du
ar n6jd med bilden, klicka pa beskirnings-
verktyget lingst till vinster i menyn direkt
ovanfor bilden. Klicka sedan spara.

Vill du i efterhand aterga till original-
bilden, utan beskdrning? Det ir enkelt
- Oppna bilden i mediabiblioteket och
klicka redigera bild. I menyn till hger om
bilden hittar du texten Aterstdll ursprung-
lig bild. Klicka pa denna text och vilj sedan
Aterstll bild. Da atergar bilden till sin ur-
sprungliga storlek och beskirning.

Lagga in ljud och video pa webbplatsen
Du kan anvinda Ldgg till media-funktio-
nen i Wordpress for att ligga till filmer
eller ljudklipp pa din webbplats. Tillviga-
gangssittet dr det samma som nir du lad-
dar upp en bild, men istéllet for att visas
direkt pd webbplatsen kommer filmen el-
ler ljudklippet att synas som en klickbar
lank for besokaren.

Vill du istéllet visa film eller spela upp
ljud direkt pa en sida eller ett inldgg? Da
ar det lattaste att bidda in klippet fran
en annan webbplats. 1 nyare versioner av
Wordpress dr detta mycket enkelt: klistra
bara in en lank till exempelvis ett Youtu-
be-filmklipp i ett inldgg eller pa en sida,
och Wordpress kommer automatiskt att

skapa ett spelarfonster pa webbplatsens
utsida. Denna funktion dr aktiverad i
grundliget. Om du har stingt av den
sjalv, kontrollera instillningen genom
att klicka Instdllningar och sedan Media
i administrationsgranssnittets vinster-
spalt. Rutan intill Automatisk inbdddning
ska vara ikryssad.

Skapa en lanklista

Alla sidor och nyhetsinligg pa din webb-
plats kan innehalla ldnkar, som vi har sett
tidigare. Du skapar dem enkelt medan du
skriver in texten, se avsnittet Skriva sidor
med Wordpress redigeringsverktyg.

Tidigare versioner av Wordpress inne-
holl ocksa en separat lanklista, som kunde
placeras i en sidokolumn. Ibland kallades
den blogroll, eftersom den anvindes for
att tipsa om andra bloggar.

1 Wordpress 3.5 har dessa linkar skro-
tats, eller rittare sagt flyttats till en in-
sticksmodul med namnet Link Mana-
ger. Om du vill anvinda denna funktion
maste du alltsd installera insticksmodulen
sjilv. Se kapitlet Utvidga Wordpress med
insticksmoduler for vigledning. Om du
har uppgraderat fran en dldre version av
Wordpress kommer dock ingenting ha
fordndrats - lankar finns kvar i adminis-
trationsgranssnittets vanstra meny.
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Overkurs!
Bidda in ljud och video manuellt

Automatisk inbdddning dr ett smidigt sitt att snabbt visa inne-
hall fran andra webbplatser pa din egen. Dock fungerar funktio-
nen bara med de vanligaste webbplatserna, exempelvis Youtube
och Flickr. Darfor kan vara bra att veta hur man baddar in medi-
afiler manuellt. Det kraver lite pill i HTML-koden, men &r inte
sarskilt komplicerat.

Har visar vi hur du biaddar in ett filmklipp fran Youtube el-
ler en ljudfil fran Soundcloud. Youtube kidnner du sékert till, och
Soundcloud ir en liknande tjanst men for ljud. Dir kan vem som
helst lagga upp en ljudfil, till exempel i mp3-format, som andra
kan lyssna pa i webbldsaren. Tillvigagangssattet ar snarlikt for
andra sajter som later dig bidda in media, si var inte radd for att
experimentera!

Borja med att besoka Youtube.com eller Soundcloud.com och
oppna det film- eller ljudklipp du vill bidda in pa sajten. Direfter
letar du efter Share-knappen, den finns direkt under spelarfonst-
ren pa bade Youtube och Soundcloud. Markera kopiera kodsnut-
ten som nu visas, den borjar med “<iframe”.

HTML-taggen <iframe> anvinds for att bidda in innehall fran
andra webbplatser pa din egen. Det kan liknas vid att skapa ett
fonster pa din webbplats som visar en liten del av, i det hir fallet,
Youtube eller Soundcloud.

Pa Soundcloud viljer du kodsnutten som syns i fonstret Widget
Code. Pa Youtube kan du stilla in 6nskad spelarstorlek med kontrol-
lerna under kodsnutten innan du kopierar den.

Ga sedan tillbaka till Wordpress administrationsgrianssnitt
och 6ppna sidan eller inligget dir du vill bidda in video- eller
ljudklippet. Klicka pa fliken HTML i redigeringsfonstrets dvre
hogra horn. Klistra sedan in kodsnutten pa lamplig plats i texten.
Avsluta sedan HTML-laget genom att klicka pa fliken Visuell i re-
digeringsfonstrets 6vre hogra horn. Klicka pa Uppdatera-knap-
pen for att spara sidan. Besok sedan webbplatsens utsida for att
kontrollera resultatet.

Om du gjort ratt ska nu en Youtube- eller Soundcloud-spelare
vara inbaddad pa den aktuella sidan.

Ett inldgyg i redigeringsligets HTML-vy, med en
iframe-kod fran Youtube inklistrad hégst upp.



KAPITEL §5: HANTERA FLER ANVANDARE OCH GASTKOMMENTARER

Hantera fler anvandare
och giastkommentarer

Tva av Wordpress styrkor dr stodet for att lata flera an-
vindare bygga en bra webbplats tillsammans, samt det
inbyggda stodet for ldsarkommentarer. I denna del av
guiden visar vi hur du ldgger till nya konton for andra
anvindare. Ddrefter visar vi Wordpress stod for kom-
mentarer, och ger tips pd hur man kan kontrollera dem.

Samarbeta pa en webbplats

Wordpress har ett utmarkt stod for att
flera anvindare ska kunna samarbeta
kring en webbplats. Nir man bygger en
webbplats tillsammans dr det dock litt att
missforstand eller dylikt stéller till pro-
blem. Darfor kan man konfigurera Word-
press s att olika anvidndare har olika be-
fogenheter.

Med andra ord kan du ta hjilp av andra
for att fylla webbplatsen med innehall,
men samtidigt begrinsa deras rattigheter
sa att de inte kan byta utseende pa webb-
platsen eller stdlla till med sddant som i
dina 6gon ar fel.

1 Wordpress finns fem rattighetsnivaer:

> Prenumerant (subscriber)
Som namnet antyder dr prenumeranten
egentligen bara en mottagare av info-
mation. Om man dndrar instillning-
arna i Wordpress (vilket vi gir igenom
ldngre fram) sa kan vilken bestkare som
helst registrera sig pa din webbplats och
blir da automatiskt prenumerant. Ut6-
ver att laimna gistkommentarer kan en
prenumerant inte gora annat dn ldsa in-
formationen pa din webbplats.

> Medarbetare (contributor)
En medarbetare kan skriva nya inligg
och sidor, men inte publicera dem, och
kan diarmed inte gbéra nagonting som
syns for webbplatsens besokare. Ett
inligg eller en sida som skapats av en
medarbetare maste publiceras av en an-
vindare med hogre befogenhet.

> Férfattare (author)
En forfattare kan publicera material
pa webbplatsen, dock bara sidant som
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denne sjilv har skapat. En forfattare
kan med andra ord inte redigera eller
publicera andras inldgg eller sidor. Det
ar vanligt att bloggar med flera skriben-
ter later skribenterna vara anvindare av
typen forfattare.

> Redaktor (editor)
En redaktor dr nist administratoren
den med mest befogenheter. Redak-
toren kan skapa och redigera innehall
precis som administratéren. Sett till
innehallet har redaktoren fulla befo-
genheter, men denne kommer inte it
globala instillningar eller sidant som
ror webbplatsens utseende.

> Administratér (administrator)
Administratéren dr herren pa tippan.
Eftersom du har skapat webbplatsen
ar ditt eget konto av administratorstyp.
Det innebir att du kan dndra alla in-
stillningar och styra over allt innehall.
Du kan ligga upp nya anvindare och
tilldela dem rittigheter - dven adminis-
tratorsrittigheter om du skulle vilja.

Nér man borjar arbeta tillsammans dr det
bra att redan fran borjan skapa en tydlig
rollférdelning. En frestande enkel 16sning
kan vara att gora alla till administrato-
rer, men dven om man egentligen litar pa
varandra dr det bast att undvika en sidan
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16sning. Missforstaind kan litt leda till
att saker gar fel om alla har fullstindiga
rittigheter. En bra idé ar att halla sig till
en, eller hogst tva administratérer. Om
en anvandare till exempel bara ska skriva
innehall ar det onodigt att ge denne rit-
tigheter att dndra webbplatsens utseende.

Samtidigt dr det viktigt att férdela an-
svaret si att administratoren inte blir en
flaskhals. Om man exempelvis dr fem per-
soner som samarbetar pa en webbplats
och bara en har ritt att publicera innehall,
sa kommer den personen formodligen fa
for mycket att gora.

En bra mellanvig dr att lata en person
ansvara for webbplatsens utseende och
instdllningar - denna person blir admi-
nistratoren. Sedan kan de andra delta-
garna i projektet vara redaktorer for att de
smidigt ska kunna redigera och publicera
innehall utan att be om lov.

Nir du bestimt dig for hur ansvarsfor-
delningen ska se ut dr det dags att skapa
konton for alla anvindare. Borja med att
klicka pa Anvindare i administrations-
granssnittets vanstermeny. Nu visas en
lista med alla anvindare som ir registre-
rade pa webbplatsen. Har du f6ljt den har
guiden fran start finns bara en anvindare
i listan, med namnet Admin. Detta ar ditt
eget administratorskonto.
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Klicka pa Ldgg till nyivinstermenyn och
du far upp ett formulér for att skapa en ny
anvindare. Fyll i uppgifterna om anvin-
darnamn, fullstindigt namn, e-postadress
och lésenord. I rullgardinsmenyn kan du
direkt stilla in den nya anvindarens be-
horighetsniva, till exempel redaktér eller
medarbetare. Klicka sen pa Ligg till ny an-
vindare for att skapa kontot. Klicka girna
i rutan for att skicka losenordet till den
nya anvindaren via e-post.

Om du ska registrera manga anvindare
ar den hir proceduren en smula omstin-
dig. Som tur 4r finns en enklare vig. Istal-
let for att skapa kontona pé egen vig kan

du lata dina medarbetare registrera sig
sjilva, sa att de far fylla i all information
och viljalosenord. Nar de gjort det kan du
ga in i administrationsgrinsnittet och ge
dem de rittigheter de ska ha.

For att aktivera mojligheten for andra
att registrera sig maste vi dndra i Word-
press standardinstillningar. For muspe-
karen over Instdllningar i vinstermenyn
och klicka pa Allmdnt. Intill punkten Med-
lemskap hittar du en kryssruta med texten
Vem som helst kan registrera sig. Kryssa i
denna.

Nu kan dina medarbetare registrera sig
genom att bestka inloggningssidan for
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Johanna
Dags att bjuda in Erik

Johanna vill bjuda in Erik, som jobbar extra pa Lilla Fiket, for att hjdlpa henne med webbplatsen. Hon vill
ge Erik ritten att skriva och publicera egna inldgg, men inte att forindra instéllningarna eller webbplat-
sens utseende. Om fler medarbetare tillkommer kan hon dven tinka sig att lata Erik redigera deras inldgg.
Dirfor bestimmer hon sig for att skapa en anvindare av typen redaktér at honom.

Eftersom att Johanna bara ska bjuda in en medarbetare si skapar hon Eriks konto at honom. Hon lag-
ger till Erik i listan 6ver anvindare, véljer ett anvindarnamn och l6senord at honom och skriver in hans
e-postadress. ] menyn 6ver befogenheter viljer hon redaktér. Hon klickar dven i rutan bredvid Skicka I6-
senord — da skickar Wordpress uppgifterna till Erik sa fort Johanna tryckt pa Légg till nya anvindare for att

spara det nya kontot.

ditt administrationsgranssnitt. Som du
minns dr adressen www.minsajt.se/wp-
admin, dér du ersitter minsajt.se med din
egen webbadress.

Efterhand som dina medarbetare regist-
rerar sig kommer deras namn att dyka upp
i listan Over anvindare i administrations-
granssnittet. Klicka da in och bocka for
vilken typ av befogenheter du vill ge dem.

Hantera gastkommentarer

Da Wordpress i grunden ir ett bloggverk-
tyg finns det inbyggda funktioner for att
besokare ska kunna limna kommentarer
pawebbplatsen. Det hir dr i grunden en bra
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sak som kan gora webbplatsen mer levande,
men det kan dnda vara virt att tinka dver
hur man vill att det ska fungera. Sjalvklart
finns det en rad instillningar du kan gora.
Vi har tidigare i guiden nimnt att du
kan stinga av eller aktivera kommentarer
pé enskilda inldgg eller sidor nir du redi-
gerar innehéllet. ] Wordpress finns dven
globala instillningar, som alltsd paver-
kar hela webbplatsen. Om du globalt har
stingt av kommentarer maste du manu-
ellt aktivera dem for enskilda inligg och
sidor. Om kommentarer tviartom ar glo-
balt aktiverade maste du stinga av dem
manuellt for enskilda inldgg och sidor.
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Det forsta du maste bestimma dr med
andra ord din instillning till kommen-
tarer frdn anvandarna. 1 99 fall av 100 ar
gistkommentarer inget problem, tvirtom
ar de en tillgaing som bidrar till att gora
din webbplats mer innehallsrik och le-
vande. Dessutom skapar de kontakt med
ldsarna och gor din webbplats till en dia-
log snarare 4n en monolog. Men om du far
problem med personangrepp, eller att be-
sokare beter sig ohyfsat, kan det vara bra
att kdnna till hur du hanterar detta.

Fundera dven over vilket syfte kom-
mentarerna ska fylla pa din webbplats. En
vanlig modell 4r att lata funktionen vara
aktiv pa inldgg men avstingd pa statiska
sidor, eftersom kommentarer dar kom-
mer ligga synliga under lang tid utan att
innehallet pa sidan uppdateras. Det 6kar
ocksa risken for att nagot olampligt ligger
ute under lang tid, eftersom antalet upp-
mirksamma 6gon férmodligen ar firre pa
en sida som inte dndras sa ofta.

Instillningarna for kommentarer hit-
tar du genom att héalla muspekaren 6ver
Instéllningar i vinstermenyn och sedan
klicka pa Diskussion.

Standardinstillningarna ar bra att utga
fran, men det finns en hake som kan vara
vard att se 6ver. Med standardinstillning-
arna maste nimligen den som kommen-

terar ha en tidigare godkind kommentar
pé din webbplats. Det innebir att forsta
gangen en anvindare skriver en kommen-
tar maste du eller ndgon annan adminis-
trator godkidnna den innan den visas. Dir-
efter dr det fritt fram for anvindaren att
skriva fler kommentarer utan inblandning
fran administratoren.

Vill du dndra pé det och sinka troskeln?
Kryssa di ur rutan Mdste kommentarfor-
fattaren ha en tidigare godkdnd kommen-
tar. Da blir det fritt fram for vem som helst
att skriva kommentarer pa webbplatsen.

Vill du istillet ha mer kontroll si krys-
sa i rutan Maste en administratér alltid
godkdnna kommentaren. Da kommer du
eller nagon annan administrator att be-
hova godkinna alla kommentarer, oavsett
vem som skriver dem, innan de syns for
andra besokare. Om du inte dndrar stan-
dardinstillningarna kommer du fa ett e-
postmeddelande varje gang en kommen-
tar behover godkinnas. Det gar ocksa att
godkidnna kommentarer manuellt, genom
att klicka pa Kommentarer i administra-
tionsgranssnittets vanstermeny.

De 6vriga alternativen pa sidan ar litta
att begripa och kriver ingen niarmare for-
klaring. Tva undantag dr de forsta kryss-
rutorna pa sidan, Férsék meddela alla blog-
gar som ldnkas fran den posten samt Tillat
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lanknotifikationer fran andra bloggar (ping-
backs och trackbacks) som kan vara svira
att forsta.

Wordpress kan meddela andra webb-
platser att du ldnkar till dem, och pa
samma sitt kan andra webbplatser skicka
meddelande om att de har ldnkat till din
webbplats. Om du later dessa kryssrutor
vara aktiva kommer med andra ord linkar
till dig fran andra webbplatser dyka upp
som kommentarer under dina sidor och
inldgg. Tanken &r att dina besokare pa sa
vis ska kunna uppticka andra webbplat-
ser som skriver om ungefir samma typ av
innehall.

Om du kryssar ur Férsék meddela alla
bloggar sa kommer din webbplats inte att
meddela andra om linkar. Om du krys-
sar ur Tillat ldnknotifikationer fran andra
bloggar kommer din webbplats inte att
ta emot sidana meddelanden fran andra
webbplatser.

Aktivera registrering for att kommentera

Vill du undvika problem med otrevliga
kommentarer pa webbplatsen? Da dr en
idé att kriva registrering innan besokare
kan skriva kommentarer. Det kan hin-
dra otrevliga typer fran att skriva pa din
webbplats, eftersom de da maste uppge
en giltig e-postadress och dirmed inte
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1 Wordpress finns manga instdllningar for att reglera
hur kommentarer hanteras pa din webbplats.
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Tips!
Skydda dig mot
spamkommentarer

I avsnittet Skydda dig mot spam med Akismet berittar vi
hur du aktiverar insticksmodulen Akismet. Den &r ett val
fungerande spamfilter for anvindarkommentarer. Utan
ett sadant skydd ar risken stor att din webbplats bombar-
deras av trakiga spammeddelanden i kommentarerna.
Akismet rekommenderas varmt.

lika enkelt kan vara anonyma. Men tidnk
en giang extra innan du slar pa funktio-
nen - i de allra flesta fall dr det bist att
inte tvinga dina besokare till registrering.
Det kommer sannolikt leda till att du far
betydligt firre kommentarer, eftersom
det blir krangligare att bidra till din webb-
plats. Forutom i undantagsfall ir kom-
mentarer nagonting positivt som gor din
webbplats bittre och mer intressant.

Om du dnda vill krava registrering for
att skriva kommentarer sa hittar du in-
stillningen under Instdllningar och Dis-
kussion i vinstermenyn. Kryssa i rutan
Anvindare maste vara registrerade och in-
loggade for att kunna kommentera. Dir-
efter maste anvindare registrera sig (och
automatiskt tilldelas prenumerantbefo-
genheter) innan de kan kommentera pa
webbplatsen.
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Johanna
Ska vara enkelt att kommentera

Johanna vill girna uppmuntra till kommentarer pa sin webbplats. Tan-
ken med lillafiket.se r inte bara att beritta vad som hinder pa caféet,
utan ocksa att skapa en dialog med trogna gister. Hon vill darfor gora
det sa enkelt som mojligt for ldsare att skriva kommentarer.

Tidigare, ndr Johanna byggde webbplatsens struktur, stingde hon
manuellt av majligheten att kommentera pa sidorna "Menyer”, "Hitta
hit” och "Om Lilla Fiket”. Pa sina blogginligg vill hon daremot tillata
kommentarer.

Johanna bockar ur kryssrutan Mdste kommentarforfattaren ha en tidi-
gare godkdnd kommentar och kontrollerar att rutan Anvdndare maste vara
registrerade och inloggade for att kunna kommentera inte ar ikryssad. Dar-
med blir det 6ppet for vem som helst att kommentera pa webbplatsen,
utan krav pa registrering. Johanna behover heller inte godkdnna nya skri-
benters forsta kommentarer manuellt.
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Andra utseende pa webbplatsen

Nu dr din Wordpressajt skapad, med innehdll pa plats
och anvindare registrerade. Ndsta steq dr att sdtta en
personlig prégel pa den.

En av de stora férdelarna med Wordpress dr att det
dr enkelt att dndra utseende pa sin webbplats, dven
efter att man har fyllt den med innehall. Utseendet
styrs av ett sa kallat tema (theme), som enklast kan
beskrivas som en designmall.

Wordpress standardinstallation innehaller
teman som du kan vilja bland. Eftersom
Wordpress anvinds av s manga kan man
med Googles hjilp ocksa hitta massor av
andra teman pa nitet som dr gratis att
ladda ner och anvinda.

Om du dr duktig pa att programmera
och behirskar verktyg som HTML, CSS
och PHP kan du skapa egna teman, men
de flesta av oss tycker att det dr bekvama-
re att anvinda teman som andra skapat.
En mellanvig kan vara att gora sma 4dnd-

ringar, som till exempel att byta farger, i
ett tema som nagon annan har skapat -
det kan man ofta géra med ganska enkla
medel. 1 avsnittet Ladda upp en egen logo-
typ finns nagra tips som kan hjilpa dig att
komma igang med detta.

Vilj ett tema

Skaparna av Wordpress har dven en egen te-
mawebbplats (www.wordpress.org/extend/
themes) dar du kan hitta dnnu fler teman
som dr gratis att anvinda.

Oavsett vilken metod du viljer for att
hitta ett tema ir det nu dags att vilja ut-
seende pa webbplatsen. Det enklaste sittet
ar att soka efter teman direkt i Wordpress
administrationsgrianssnitt. Vilj Utseende
och sen Teman. Klicka pa fliken Installera
teman. Dir kan du bldddra bland teman
och till och med soka efter speciella egen-
skaper, till exempel farger du tycker passar.

Ett bra tema dr avgorande for en lyckad
webbplats, si ta gott om tid pa dig. Alla te-
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man i katalogen kan férhandsvisas, sa du
kan bilda dig en uppfattning om hur de
ser ut i praktiken.

Nar du har bestimt dig, klicka Installera
nu. Temat laddas nu hem, men borjar inte
anvindas forran du sjilv viljer det. Vill du
testa direkt, klicka Aktivera. G4 till webb-
platsen for att se resultatet.

Teman fran andra kallor

Aven om Wordpress egen katalog ir full
med teman av hog kvalitet s kan det hian-
da att du vill ge dig ut pa webben i jakt pa
andra. Att installera ett tema manuellt dr
inte mycket svérare.

Ladda hem det tema du har hittat (en
zip-fil) och spara det pa din dator. Packa
inte upp filen - det ordnar Wordpress
sjalv. Klicka Utseende och sen Teman,
vilj fliken Installera teman och klicka pa
Ladda upp.

Instaliera teman

Sk | Ladde upp | Iniressania | Nyaase | Nyligen uppdaterade

inainlarn a%t wma | IP-farmat

Oemy o) A T ML | TRP-fvrml Bl KA ol inSIiens 08t Sancm AT o Lnp ot R

Chocte Fae | MO Bl chasan inamilen nu
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Tips!
Du kan alltid backa

Om du inte dr n6jd med det tema du har valt dr det enkelt
att aterga till ditt gamla. Klicka Utseende och sen Teman.
Dir visas dina installerade teman. Klicka Aktivera vid ditt
gamla tema och allt ska aterga till det normala.
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A

Varning! Johanna

Alla teman ar inte bra Viljer ett tema

Vem som helst med programmerings- Johanna letar efter ett tema som stimmer

kunskaper kan skapa ett eget tema. Dar- overens med stilen pa Lilla Fiket. Dessutom

for haller inte alla hog kvalitet. Temat du har hon klart for sig vad det ska innehalla:

viljer kan sakna vissa delar vilket gor det Tva kolumner, en for blogginligg och en

oanvandbart for dig. Eller sa kanske det smalare for lankar och listor med de senaste

inte fungerar i alla webblasare. inldggen. Dessutom vill hon kunna anpassa

Som tur dr finns sitt att skilja bra fran da- sidhuvudet med en egen bild.

liga. Om du viljer ett tema fran katalogen 1 Wordpress katalog hittar Johanna te-

pa wordpress.org sd kolla noga pa bety- mat Patchwork som passar pa pricken. Hon

gen, som gar fran en till fem stjarnor. Klickar Installera for att kunna anvinda det.
Annu sikrare ir att vilja populira te- Patchwork hittar du pa carolinethemes.com

man som anvinds pa fina webbplatser.
Ser du nagot du gillar? Lingst ner pa sidan
brukar det sta vilket tema som anvinds.
Kom ihag: Det dr enkelt att stinga av ett
tema du inte gillar, sa experimentera girna.
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PHOTORIA

Photoria dr ett gratis tema
specialbyggt for fotografer och
andra som vill visa upp bilder.
WWW.Wpzoom.com

Direfter kan du aktivera temat direkt
eller vinta till senare, precis som nir du
plockar ett tema fran Wordpress egen
katalog.

Inte bara bloggar

Eftersom Wordpress kan driva webbplat-
ser som inte dr rena bloggar finns teman
for en uppsjo typer av sajter. Vissa dr an-
passade for fotografer eller illustratorer.
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e

UDesign dr anpassat for
foretagssajter. Det dr inte gratis,
men det finns manga kostnads-
fria teman av liknande typ.
www.themeforest.net

De later ofta bilderna sta i centrum, istal-
let for bloggposter eller vanliga sidor.

Andra ar skapade for foretag som vill ha
en mer statisk sida. Sidana teman saknar
ofta helt en bloggavdelning, men Word-
press fungerar bra dnda.

Bast dr att vilja ett tema anpassad efter
sajtens inriktning fran borjan. Att bygga
om till exempel ett bloggtema till en il-
lustrationsportfolj iar ganska besvirligt.

COLOm e

Trwanvy O DO
I LR L i

ity arn *

Y
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Cy

Checklista!
Vilja tema

Att vilja tema handlar om mer 4n att hitta rétt
stil. Har ar nagra saker du bor tanka pa.

> Hur manga kolumner? Teman kan ha allt
fran en till fyra kolumner, men det vanligaste
ar tva eller tre inklusive huvudkolumnen dér
blogginldggen visas. Vilj inte ett tema med
fler kolumner om du inte har en speciell idé
om vad du ska fylla dem med.

> Funkar det i mobilen? Manga moderna teman
anpassar sig automatiskt till mindre skidrmar,
pa till exempel surfplattor eller mobiltelefo-
ner. De kallas responsiva (responsive). Vilj ett
sadant tema om du har maojlighet!

> Finns det plats for dina menyer? Vissa teman
har plats for extra menyer, till exempel i sid-
foten. Bestdm dig for hur manga du behéver
innan du viljer tema.

> Ska du betala? Vissa teman kostar pengar. De
ar ofta riktigt valgjorda, men utbudet av gra-
tis teman dr stort. For en vanlig anvindare
racker de utmarkt.

> Uppdateras temat fortfarande? Nar nya funk-
tioner laggs till i Wordpress kan temat behova
uppdateras. Kolla att det fungerar med den se-
naste Wordpressversionen.

Johanna
Patchwork

Johanna hittade temat Patchwork och ska tes-
ta det med sajten som den ser ut hittills. Hon
klickar Installera och sedan Aktivera som i in-
struktionerna hir intill. Temat fungerar direkt
med det innehall hon har lagt in tidigare. Nu dr
det fardigt att justera detaljerna.
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Finjustera utseendet
pa webbplatsen

Ndr du har kommit sa hdr langt bérjar din webb-
plats se ut ungefir som du hade tinkt dig, men
ndgra smd justeringar till vill du sdkert gora. I detta
avsnitt far du ldra dig att vilja vad som ska synas
i webbplatsens sidokolumn - givetvis forutsatt att
ditt tema har en sidokolumn. Troligtvis kommer du
redan ha valt sprdak, men om du valde fel vid instal-
lationen eller har dngrat dig sd gar vi igenom hur
du byter. Vi visar ocksd hur du laddar upp en egen
bild till sidhuvudet for att sdtta en personlig prigel
pa webbplatsen.

Vilja block och sortera sidokolumnen

I det tema vi anvinder som exempel,
Patchwork, finns en sidokolumn till ho-
ger. | den finns ett antal block som visar
sadant som en forteckning over alla sidor
som finns pa webbplatsen eller linkar for
att logga in i administrationsgrinssnittet.
Varje sadant block kallas for en widget.

Wordpress later dig vilja vilka block
som ska synas, samt i vilken ordning
de ska sorteras. Klicka pa Utseende i si-
domenyn i administrationsgranssnittet
och sedan pa Widgets for att komma till
sidan ddr du kan vilja och sortera dina
block.

Nu visas en lista pa alla tillgingliga
block i vinsterkant, samt en lista pa de
aktiva i hogerkant. Ytterligare widgets
som lagger till specialfunktioner kan lag-
gas till. Hur man gor gar viigenom senare
i kapitlet.

Du kan ldgga till nya block och sor-
tera de aktiva blocken genom att dra och
slippa dem i den ordning du vill. Du kan
dven dndra instéllningar for aktiva block
genom att klicka pa pilen till hoger om
widgetrubriken.
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Instillningarna skiljer sig 4t mellan olika
typer av block, men de flesta har atmins-
tone en instéllning for vilken rubrik de ska
anvinda samt ett alternativ for att radera
blocket fran listan 6ver aktiva block.

Du kan sjilv utforska funktionen pa
de olika blocken och bestimma dig for
vilka du vill anvdnda. Till exempel skapar
Etikettmoln en samling med dina etiket-
ter, dir de som anvinds oftast visas med
storre text.

Lagg till egna widgets

Ett par widgets foljer alltsa med Word-
press, men det finns méinga fler anvind-
bara att ladda hem. De kan ses som spe-
cialfunktioner pa webbplatsen, som du
enkelt placerar i till exempel en sidoko-
lumn. Anvindningsomradena dr manga.
Till exempel kan du visa nyhetsfloden
fran en annan sajt eller ett fotogalleri.

En widget installeras pa samma sitt
som insticksmoduler, dven kallad plugins
eller tilliggsmoduler (som vi gar igenom
senare). Men medan insticksmoduler kan
gora allt mojligt for din webbplats ar syf-
tet med en widget just att ligga dem i en
sidokolumn.

Diremot installeras de pa samma plats.
Klicka darfor Tilldgg och sen Légg till nytt i
Wordpress administrationsgranssnitt.
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A Varning!
Alla Widgetar dr inte bra

Eftersom vem som helst kan tillverka en widget sa varierar kvaliteten
kraftigt. Notera vilket betyg den har fatt i Wordpress egen katalog. Fem
stjarnor ar hogst. Har ser vi en insticksmodul fran Facebook som har
fatt tre av fem i betyg. Det ar okej, men inte jattebra. Undvik framforallt
de som har riktiga bottenbetyg. -

Johanna
Fyra block till hoger

Eftersom Johannas tema har en meny i 6verkant som listar alla si-
dor pa webbplatsen viljer hon att inte anvidnda blocket for Sidor.

Daremot lagger hon till blocken for Senaste inldgg och Senaste
kommentarer sa att kommentarer fran hennes besokare syns direkt
pa startsidan.

Hon ldgger dven till ett block for S6k samt ett for Text sa att hon
direkt i sidokolumnen kan skriva en kort text om Lilla Fiket.

Hon sorterar dem i ordningen Sok, Text, Senaste inldgg, Senaste
kommentarer och Ldnkar. Nar hon ar klar justerar hon instillning-
arna och skriver en kort presentation i textblocket.

Dir kan du soka efter alla tinkbara typer
avinsticksmoduler. Ligg till ordet "widget”
i din s6kning si kan du hitta mycket intres-
sant. Direkt i sokresultatet kan du klicka
Installera nu. Modulen laddas in. Klicka Ak-
tivera tilldgget for att testa det.

Nir du nu gar till sidan for dina wid-
gets, alltsa dir du anpassar sidokolum-
nens block, kommer en ny widget ha dykt
upp. Dra den till spalten, gor dina install-
ningar och du ar fardig.

Ladda upp en egen logotyp

Detta avsnitt gar igenom hur man ligger
in en egen logotyp eller bild i sidhuvu-
det pa ett tema som inte ar forberett for
det. Vissa Wordpress-teman (till exempel
standardtemat och Patchwork som an-
vinds i exemplet) tillater att man dndrar
farger eller lagger upp bilder i sidhuvudet
utan manuell uppladdning och redigering
av HTML-kod. Du kan kontrollera om
ditt tema stodjer detta genom att klicka
pa Utseende i administrationsgranssnit-
tets vinstermeny. Didrunder hittar du,
om ditt tema stodjer det, ett alternativ for
att redigera sidhuvudet. En annan f6rdel
ar att Wordpress da kan beskira bilden
till ratt storlek. Inget behov av bildredi-
geringsprogram alltsa. Se bara till att din
originalbild &r tillrdckligt stor.
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D\ Overkurs!

Bittre och anpassade menyer

I listan over tillgdngliga widgets finns en som heter
Anpassad meny. Det dr ett sitt att skapa egna menyer i
sidospalten. Menyer ir listor med linkar, som kan leda
till bade sidor pa den egna sajten och till andra.

Innan det fungerar si maste Johanna skapa en
egen meny. De sidor hon har skapat ("Meny”, "Hitta
hit” och sa vidare) syns redan pa sajten, men genom
att gora egen meny kan hon enkelt dndra ordning
pa lankarna. Dessutom kan hon ldgga till en lank till
Lilla Rosteriet, som hon koper sitt kaffe fran. Sam-
ma sorts meny kan anvindas bade som navigering i
sidhuvudet och i sidospalten. Vi passar darfor pa att
dndra den vanliga menyn nu.

Johanna klickar pa Utseende och sen Menyer. 1 ru-
tan Namn for meny skriver hon “Sajtnavigering” och
klickar pa Skapa meny. Direfter viljer hon vad hon vill
ha med i menyn. Under Anpassade linkar fyller hon i
adressen www lillarosteriet.se i URL-filtet och skriver
”Lilla Rosteriet” i etikettfiltet (den klickbara texten pa
sajten). Till sist klickar hon pa Ldgg till i meny.

Under Sidor syns de sidor hon nyss skapade. Hon
klickar for allihop och sedan pa Ligg till i meny. Hennes
val dyker upp till hoger. Dar kan hon ocksa dndra ord-
ningen pa linkarna genom att dra och sldppa linkarna.

Till sist tittar hon lingst upp till vinster, under Te-
maposition. Det anger var i temat den meny hon just
skapade ska ligga. Eftersom temat Patchwork bara
har plats for en meny finns bara ett val att géra. Hon
viljer "sajtnavigering” i listan och klickar Spara. Nu

har navigeringen pa webbplatsen bytts ut mot hen-
nes nya meny.

Nar hon i framtiden skapar sidor maste dessa ma-
nuellt liggas in i menyn for att synas pa webbplatsen.

Satill de anpassade menyerna i sidospalten. Johan-
na har regelbundna kaffeprovningar pa Lilla Fiket,
och vill gdrna lyfta fram dem lite extra pa bloggen.

Dessutom gillar hon att bjuda pa recept pa bak-
verk. Darfor har hon tidigare skapat en kategori for
nyhetsinligg som heter "Kaffeprovningar” och en
som heter "Recept”. Nu vill hon skapa en meny som
lankar till dessa tva kategorier.

Hon borjar med att klicka pa Utseende och sen Me-
nyer och sedan pa plus-symbolen for att skapa dnnu
en meny. Hon kallar den nya menyn "Aktuellt”, och
klickar Skapa meny. Sedan tittar hon langst ner i den
vinstra kolumnen. Dir finns hennes kategorier lis-
tade. (Titta under Visa alla om du inte ser dem.) Hon
markerar Kaffeprovningar och Recept, klickar pa Ligg
till i meny och sedan pa Spara meny. Nu ar den firdig,
men syns dnnu inte pa webbplatsen.

Det dr hir anpassade menyer kommer in i bilden.
Johanna klickar Utseende > Widgets. Dar drar hon
Anpassad meny till hogerspalten. Hon klickar pa den
lilla pilen, vilket 6ppnar instillningarna for meny.
Under Titel skriver hon "Aktuellt” och viljer sedan
menyn Aktuellt fran rullgardinsmenyn. Hon klickar
Spara. Nu syns den nya menyn i webbplatsens hogra
kolumn.
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Denna del tillhér de mer avancerade
i guiden eftersom du kommer att dndra
i killkoden for temat manuellt. Guiden
foljer dig genom alla steg och du behover
egentligen inga forkunskaper, men om
du kdnner dig osdker kan det dnda vara
virt att hoppa 6ver denna del eftersom
man litt kan ha sonder temat nir man
dndrar i koden.

Ett bra sitt att ge sin webbplats en egen
identitet dr att anvinda en egen bild i sid-
huvudet. Det dr forvisso inte alla teman
som har en bild i sidhuvudet, men de in-
struktioner som foljer forutsitter att du
valt ett tema med bild i sidhuvudet.

Det forsta vi ska gora ar att skapa den
bild som ska lidggas in i sidhuvudet. Det
ar viktigt att den bild vi skapar dr exakt
pa pixeln lika stor som den gamla bilden.
Dirfor borjar vi med att ta reda pa hur stor
den gamla bilden dr. Det finns ett par olika
sitt att gora detta, men det enklaste &r of-
tast att 6ppna din webbplats i webblésaren.
Hogerklicka sedan pa bilden i sidhuvudet.

Nu far du upp en meny, exakt vad som
star i den beror pa vilken webbldsare du
har, men leta efter ett alternativ som pa-
minner om Visa bild. Ibland ligger temats
grafiska sidhuvud inlagt som en bak-
grundsbild i sidhuvudet och da ska du is-
téillet vilja Visa bakgrundsbild.

Om du har gjort ritt 6ppnar nu din
webbldsare en sida som enbart innehéller
bilden. Hogerklicka igen pa bilden och leta
efter ett alternativ som paminner om Egen-
skaper. Nu far du upp ett nytt féonster med
information om bilden och hir star dimen-
sionerna angivna i pixlar. For temat Patch-
work dr dimensionerna 650 x 150 pixlar.

Precis sa stor, varken storre eller min-
dre, ska den nya bilden vara. Notera dven
adressen (URL:en) till bilden, den behovs
langre fram.

Oppna nu den bild du vill anvinda som
nytt sidhuvud i ditt program for bildre-
digering. Det bésta programmet f6r bild-
redigering dr Adobe Photoshop, men det
kostar pengar. Om du inte har det instal-
lerat finns det alternativ pa nitet, till ex-
empel Pixlr (www.pixlr.com).

Oavsett vilket program du anvinder ska
du 6ppna bilden och sedan beskira den si
att den blir exakt lika stor som den gamla
bilden i sidhuvudet. Nar du ar klar sparar
du bilden, forslagsvis pa skrivbordet.

Direfter dr det dags att ladda upp bil-
den till Wordpress.

Det enklaste sittet att ladda upp en
bild dr att anvinda Wordpress eget medi-
abibliotek. Klicka pa Media och sen Ldgg
till i menyn i Wordpress administrations-
granssnitt. Anvind knappen Vilj filer som
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Oppnar ett nytt fonster dir du kan ladda
upp din bild, eller dra och slipp bildfilen
till det angivna omradet.

Nu visas den uppladdade bilden till-
sammans med diverse falt dir du kan fylla
ien bildrubrik eller en bildtext. I faltet Fil-
adress finns sokvigen till bilden du nyss
laddade upp och det dr den sokvigen vi
ar intresserade av. Markera dirfor hela
adressen och kopiera den.

Exakt hur du nu ska gora beror pa vil-
ket tema du har valt och darfor ar det svart
att ge detaljerade instruktioner. Strax till
hoger om redigeringsrutan finns i alla fall
en lista dver de filer som hort till temat. 1
de allra flesta teman ar det filen style.css
du ska dndra i. Klicka darfor pa den for att
6ppna kallkoden for filen.

Det enklaste sittet att ta reda pd var du
ska dndra dr att soka efter adressen till den
gamla bilden. 1 fonstret dir du kunde se
dimensionerna pa den gamla bilden stéir
aven adressen till den, och denna kan vi
anvinda som ledtrad.

1 Wordpress standardtema heter bilden
path.jpg, men i andra teman heter den gan-
ska sikert nigot annat. Om du tittar nog-
grant i koden i style.css bor du dock nagon-
stans hitta namnet pa eller adressen till den
gamlabilden, och dar ska alltsa s6kvigen till
den nya bild vi nyss laddade upp skrivas in.
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@ Tips!

Det kan vara en bra idé att klistra in adressen i ett textdo-
kument eller liknande f6r att ha den kvar lingre fram. Det
aterstar ett par steg innan vi kommer att infoga adressen
till bilden, och det dr litt hant att man rakat kopiera nagot
annat innan det dr dags att klistra in adressen.

Nu ar det dags att dndra koden i temat for att tala om
for Wordpress att det dr den nya bilden som ska anvin-
das istéllet for den gamla. Borja med att klicka pa Utseende
och sen Redigerare i administrationsgranssnittets vinster-
meny.

Nu visas en redigeringsruta dir killkoden for temat
finns direkt tillganglig. Har kan du skriva om koden precis
som du sjalv vill, och dven om man sillan vill det ar det
precis vad vi ska gora for att byta bild i sidhuvudet.

A Varning!

Koden kan ga sonder

Det dr ldtt att tabba sig ndr man redigerar direkt i koden.
Aven sma misstag kan gora att webbplatsen helt slutar fung-
era. Om du ér osiker kan det darfor vara bra att kopiera hela
koden till ett textdokument pa datorn sa du kan ga tillbaka
till en fungerande version om nagot gar snett.



Johanna

Byter till bild pa kaffebonor

Johanna har valt temat Patchwork, och nu
vill hon byta ut monstret i sidhuvudet mot
en narbild pa kaffebonor. Johanna borjar
med att ta reda pa dimensionerna pa den
gamla bilden genom att hogerklicka pa
den. Eftersom bilden i Patchwork ar inlagd
som en bakgrundsbild klickar Johanna pa
Visa bakgrundsbild. Da visas bilden frin
sidhuvudet pa en egen sida. Johanna ho-
gerklickar pa bilden igen och klickar sedan
pa Egenskaper vilket visar att den heter
patchwork.jpg och ar 596 x 255 pixlar stor.

Johanna ser direkt att bilden inte ar stor
nog for att fylla hela bakgrunden - dare-
mot dr den designad for att automatiskt
laggas flera ganger efter varandra utan
nagra synliga skarvar.

Hon bestimmer sig for att anvianda
samma hojd pa bilden, men dra ut bred-
den rejélt. Det spelar ingen roll om den
blir for bred, eftersom den ligger som
bakgrundsbild och bara tar upp sa mycket
plats som den tilldelas.

Darefter 6ppnar Johanna bilden pa kaf-
febonorna i sitt bildredigeringsprogram.

Eftersom Johanna dven tycker om att fota
till vardags har hon Photoshop installerat
och hon anvinder det programmet for att
beskara bilden till 1500 x 255 pixlar.

Johanna loggar sedan in i Wordpress
administrationsgranssnitt och klickar sig
fram till mediauppladdningen ddr hon
laddar upp bilden pa kaffebonorna.

Nir bilden dr uppladdad markerar hon
och kopierar adressen till bilden innan
hon gar vidare. Darefter klickar Johanna
pa Utseende i huvudmenyn, och direfter
pa Redigerare.

Nu far Johanna upp koden for temat. Hon
Kklickar pa style.css for att redigera den filen
och borjar sedan 6gna igenom koden. En
bit ner hittar hon mycket riktigt en lank till
bilden patchwork.jpg och hon byter ut hela
adressen till den gamla bilden mot adressen
till den nya, som hon tidigare kopierade.

Till sist klickar Johanna pa Uppdatera fil
for att spara andringarna och till hennes
stora gladje dyker bilden pa kaffebonorna
upp pa webbplatsens utsida. Precis som
det var tankt!

Type: JPEG Image
Size: 79.73 KB (B15639 bytes)
Dimensions: 596px ® 255px
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Nér du har hittat adressen till den gamla
bilden tar du dérfor bort den och klistrar
istdllet in adressen till den nya bilden. Det
ar troligt att den gamla adressen dr en si
kallad relativ sokvdg. Med det menas att
den pekar mot den gamla bilden utifran
den plats dér filen style.css ligger. Relativa
sokvigar innehaller inte “http://”. Adres-
sen du ska klistra in ska dock vara en ab-
solut sokvig, vilket innebér att den borjar
med “http://” och innehéller hela sokvigen
fram till bilden. Kontrollera noggrant att
adressen du klistrar in r en absolut sokvig.

Nir du ar klar klickar du pa Uppdatera
fil och dndringarna sparas. Du kan kon-
trollera slutresultatet pa webbplatsens ut-
sida, om du gjort ritt ska din bild nu synas
i sidhuvudet.

Byta sprak pa Wordpress

Om du har f6ljt instruktionerna vid in-
stallationen sd ska du redan nu ha ritt
sprak instillt. Men om spriket du ville
anvinda saknades, eller om du har dng-
rat dig, sa visar vi hdr hur du byter i ef-
terhand. Se kapitlet Innan du boérjar for
nirmare instruktioner.

Detta avsnitt tillhor de mer avancerade
eftersom man maste ladda upp sprakpa-
ket via FTP och dessutom redigera pro-
gramkod. Om nagot gar fel pa vigen kan
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din webbplats sluta fungera, sa att du
maéste ta hjilp av supportavdelningen hos
ditt webbhotell for att komma 4t den igen.
Om du kidnner att detta dr 6verkurs kan
du utan problem hoppa 6ver detta avsnitt.

Engelska dr standardspriket i Word-
press vilket innebdr att administrations-
granssnitt och teman dr pa engelska om
du inte har valt nagot annat. Du dndrar
det genom att installera sprakpaket.

Sprékpaket giller framst for adminis-
trationsgranssnittet och slar darfor inte
igenom overallti ditt tema, alltsd pa webb-
platsen som dina besgkare ser. Det finns
dock en svensk version av standardtemat
som kan installeras som ett vanligt tema,
se avsnittet Andra utseende pd webbplatsen
for mer information om hur du installe-
rar ett tema. De flesta teman man hittar
via nitet saknar dock svensk 6versittning
och maste 6versittas manuellt. Detta kan
du gora via temaredigeraren som finns i
administrationsgranssnittet under Utse-
ende > Redigerare.

1 guiden ska vi nu gi igenom hur du in-
stallerar ett svenskt sprakpaket for adminis-
trationsgrinssnittet, men det fungerar lika-
dant for andra sprak. Bérja med att besoka
Wordpress sida for sprakpaket (codex.word-
press.org/WordPress_in_Your_Language).
En bit ner pa sidan hittar du avsnittet for
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0)

Tips!
De flesta sprak

Wordpress finns oversatt till en miangd sprak, daribland till svenska.
Kolla pa Wordpress egen webbplats (codex.wordpress.org/Word-
Press_in_Your_Language) for att se om spraket du soker finns till-
gingligt. Kom dock ihag att dversittningarna gors av frivilliga, sa kva-

liteten kan variera.

svenska med ldnkar till sprakpaket for olika
Wordpressversioner.

Du ska ladda ner sprakpaketet for din
Wordpressversion. Férmodligen anvin-
der du version 3.5 eller senare, men du kan
kontrollera detta i administrationsgrians-
snittet - klicka Hem i administrations-
granssnittets vinstermeny och lds under
rubriken Just nu - dar star vilken version
av Wordpress du anvinder.

Klicka pa lanken for din version (vi for-
utsitter 3.5) och du kommer till en ytterst
enkel sida som bara visar en lista med tre
filer. Filen vi vill at ar sv_SE.mo som ir sjal-

va sprakpaketet. De andra filerna anvinds
om man sjalv vill vidareutveckla dversitt-
ningen, men det ligger utanfér ramen for
denna guide.

Ladda ner filen sv_SE.mo till din dator,
lagg den exempelvis pa skrivbordet. Dér-
efter 6ppnar du ditt FTP-program och an-
sluter till din server. Du ska nu ladda upp
sv_SE.mo till Wordpress sprakkatalog
/wp-content/languages/. (Skapa katalogen
"languages” om den saknas, men var noga
med att stava ratt!)

Slutligen maste du aktivera sprakpake-
tet genom att manuellt indra i Wordpress
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konfigurationsfil. For att gora det laddar
du forst ner filen till den egna datorn for
att sedan redigera den i ett textredige-
ringsprogram, spara den och pa nytt ladda
upp den.

Vi borjar med att ladda ner filen. Navi-
gera i ditt FTP-program fram till katalogen
dédr Wordpress finns installerat, i regel rot-
katalogen for din server som ofta heter pu-
blic_html. Hir ska det finnas en fil som heter
wp-config.php och det dr den vi 4r ute efter.

Ladda ner filen till din dator, ligg den till
exempel pa skrivbordet. Nu ska vi 6ppna
filen i ett textredigeringsprogram, men
det &r viktigt att textredigeringsprogram-
met redigerar ren text och alltsa inte ldgger
till fetmarkeringar eller annan textforma-
tering eftersom filen da forstors. Sarskilt
viktigt att notera dr att alla radbrytningar
maéste vara kvar som de ir i originalfilen.

Dessa krav diskvalificerar Microsoft
Word, istillet maste vi anvianda oss av ett
enklare program. Om du inte vet vilket pro-
gram du ska anvinda kan du anvinda ditt
operativsystems inbyggda textredigerare,
som passar bra for detta indamal. Notepad
(Anteckningar) i Windows eller TextEdit
(Textredigeraren) pa Mac fungerar bra.

Nir du har 6ppnat wp-config.php i ditt
textredigeringsprogram ser du ren PHP-
kod. Lyckligtvis behovs bara en liten dnd-
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A Varning!

Spara en kopia

Det dr litt hint att det blir fel ndr man redigerar di-
rekt i konfigurationsfilen. Ett bra tips dr darfor att
gora en sikerhetskopia av wp-config.php innan du
borjar redigera den s att du alltid kan backa tillbaka
till en fungerande version om nagot skulle ga fel.

Tips!
Oversatta teman

Vissa teman har special6versatts till svenska. Kolla
girna om nagot passar - det besparar dig en hel
del arbete. En lista hittar du pa wpsv.se/filkategori/
oversattningar-teman
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P

En motswarande .mo-fil

fir det volda spriket miste finnas i wp—content/ languages . Exempel, ligg till

sv_SE.mo 1 wp-content/languages och ange WPLANG till 'sw_SE' fér att A zidan

*
*
# Du kan dndra detta for att dndra sprék for WordPress.
*
*
*

pidl| svenska.
*/
define! "WPLANG ', 'sv_SE'};

Har visas delen av konfigurationsfilen
som ska dndras ndr du byter sprak.

ring for att byta sprak. Sok efter en rad
som lyder:

define (' WPLANG’ , '');

Hiar berittar konfigurationsfilen for
Wordpress vilket sprak Wordpress ska an-
vinda, men som du kanske ser ir string-
en dir spraket ska anges tom. Det innebér
att Wordpress anvinder standardspraket,
som dr engelska. For att Wordpress istil-
let ska anvinda svenska ska texten dndras
sa att den ser ut sa hir:

define (" WPLANG', ’'sv_SE’);

(Har star “sv” for svenska och "SE” for
Sverige. Overflodigt, kan tyckas. Men till
exempel spanska finns i flera versioner for
olika linder.)

Nir du dr klar sparar du filen och sting-
er den igen. Ladda sedan upp den till ser-
vern och ersitt den gamla versionen av
wp-config.php. Logga sedan in i adminis-
trationsgranssnittet och notera att allt nu
star pd svenska.

Manga av de fasta elementen pa en
Wordpresswebbplats, till exempel de
block som i standardversionen finns till-
gingliga i sidokolumnen, drver sitt sprak
fran Wordpress sprakpaket. Om man
anvinder ett eget tema dr det darfor litt
hint att viss information dr pa svenska
medan annan forblir pd engelska nir
man byter sprakpaket. Kontrollera darfor
din webbplats noggrant efter att du bytt
sprak sa att det inte blir forvirrande for
dina besokare.
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Utvidga Wordpress med insticksmoduler

Nu har du kommit langt med din webbplats. Med ritt
tema pd plats och en del innehall skapat dr sidan firdig
att visas upp. Men Wordpress bjuder pa fler maojligheter.
Hair gar vi igenom hur du anvinder tilldgg, dven kall-
lade insticksmoduler, for att fG nya funktioner pa plats.

En riktig guldgruva i Wordpress ar mojlig-
heten att bygga ut plattformen med in-
sticksmoduler, eller plugins som det heter
pé engelska. Med hjilp av insticksmodu-
ler kan Wordpress klara i princip vad som
helst och om du inte hittar en modul som
ticker just ditt behov, ja da kan du pro-
grammera en egen.

Precis sa har hundratusentals andra
Wordpressanvindare tinkt och darfor
kan du med hjilp av Google eller Word-
press egen webbplats hitta moduler for
ndstan vilket behov som helst. Precis
som i fallet med teman ar de flesta gratis
att anvinda och faktum ar att manga av
de funktioner som idag finns inbyggda i

A

Varning!
Kolla versionen

Téank pa att kontrollera vilken ver-
sion av Wordpress en modul du hit-
tar pa nitet dr utvecklad for. Ofta
fungerar gamla moduler bra dven
for nyare versioner av Wordpress,
men det kan bli problem. Testa
darfor en ny modul noga nir du
installerar den sa att du uppticker
eventuella fel och kan avinstallera
den igen om det inte fungerar. Att
ha manga insticksmoduler som inte
fungerar ihop ir en av fi saker som
pa allvar kan krascha en Wordpress-
webbplats.
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Wordpress borjade sin bana som popu-
lara insticksmoduler.

Att installera en modul ir lite enklare
dn att installera ett tema. Det kan goras
pa tva satt.

1. Littast dr om du hittar modulen i
Wordpress egen katalog. Klicka Tilldgg
och sen Ldgg till ett nytt i menyn. Nar
du har hittat en modul du tycker om
kan du installera den genom att klicka
Installera nu.

2. Omduistillet har hittat ditt tilligg ute
pa webben kan du ladda ner den till
din héarddisk som en zip-fil. Klicka se-
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dan Ladda upp pé sidan dar du tidigare
sokte efter tilliggsmoduler.

Oavsett om du sjilv laddar upp din fil
eller ej ska din nya modul dyka upp om du
klickar Tilldgg och sen Installerade tilligg.

Skydda dig mot spam med Akismet

En av de allra mest anvindbara insticks-
modulerna heter Akismet och ar till for att
skydda din webbplats fran spamkommen-
tarer. Precis som ett skrdppostfilter i ett
e-postprogram gar Akismet igenom inkom-
mande kommentarer och filtrerar bort de
som programmet bedémer vara skrap.



KAPITEL 8: UTVIDGA WORDPRESS MED INSTICKSMODULER

0)

Tips!
Widgetar ar
tilliggsmoduler

Widgetar, som vi gick igenom i ett tidigare avsnitt,
ar en form av tilliggsmoduler. Om du redan har gatt
igenom den delen sa kommer en hel del vara bekant.
Men for sikerhets skull upprepar vi hela processen.

Nar din webbplats har legat tillginglig
pa nitet ett tag kommer s6kmotorerna
att hitta den och strax direfter kommer
nagon av de tusentals spamrobotar som
dagligen soker igenom nitet ocksd att
hitta fram. Utan ett skydd som Akismet
kommer du dirfor ganska snart finna att
dina inldgg far trakiga kommentarer som
innehaller lankar till mystiska webbplat-
ser ddr det gors reklam for suspekta like-
medel och liknande.

Att installera Akismet dr enkelt. Fak-
tum dr att den kommer forinstallerad i
Wordpress och foljaktligen behover du
inte ladda upp négra filer 6ver huvud ta-

get. Klicka bara pa Tilligg i administra-
tionsgranssnittet for att fa upp en lista pa
tillgdngliga insticksmoduler. Dir ska det
finnas tva moduler, Akismet och Hello
Dolly, samt saidana som du har laddat upp
sjalv om du redan har gjort det.

Hello Dolly ar inte lika anvindbart som
Akismet, men illustrerar val floran av mo-
duler som finns tillgéingliga pa nitet. Det
enda Hello Dolly gor ar att skriva ut en
slumpmassig strof ur laten "Hello, Dolly”
hogst upp till hoger i administrations-
granssnittet. Varje ging du laddar en ny
sida far du en ny strof.

For att aktivera en insticksmodul klickar
du pé Aktivera i hogerkant i listan for den
modul du vill aktivera. Hello Dolly aktive-
ras direkt (sa fungerar de flesta moduler)
men Akismet kréver ytterligare ett par steg.

01
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Nar du klickar for att aktivera Akismet
laddas sidan om och hogst upp ser du ett
meddelande om att Akismet nistan ar far-
digt att anvindas. Allt som krévs dr att du
ska fyllaien "APl-nyckel” fran Akismet.com.

Orsaken till att Akismet inte dr aktivt
direkt ndar Wordpress installeras dr namli-
gen att tjansten kriver att alla som anvin-
der den har en unik nyckel som identifie-
rar webbplatsen.

Klicka nu pa linken for att ange en API-
nyckel. Dd kommer du till en ny sida dar du
ska mata in nyckeln och hir finns dven en
ny lank for att komma till Akismet.com dar
du maste registrera dig for att fa en nyckel.
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Att registrera sig dr gratis. Pa Akismet
finns flera alternativ, for allt fran storfo-
retag till enskilda privata anvindare. Som
privatanvindare uppmanas du limna ett
ekonomiskt bidrag. Gor girna det om du
vill stddja utvecklingen, men det dr inte
nodvindigt.

Vid registreringsformuliret bestimmer
du hur mycket du vill bidra med. Om du
uppger o dollar sa forsvinner behovet av
att fylla i ditt kontokortsummer.

Uppge din riktiga e-postadress vid regist-
rering, for det dr dit din API-nyckel skickas.
Mejlet ska dyka upp kvickt. Om inte, kolla
ladan for skrippost i ditt e-postprogram.
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Kopiera APl-nyckeln fran mejlet, ga till-
baka till administrationsgrinssnittet och
klistra in nyckeln i ritt filt. Klicka sedan
Uppdatera instdllningar.

Nu ska Akismet fungera som det ir
tankt. Du kan verifiera att det fungerar
genom att klicka pa Adminpanel och sen
Akismet statistik under Hem i vinster-
menyn. Hir kommer du i fortsittningen
hitta alla kommentarer som Akismet mar-
kerat som spam, och om nagot inldgg mot
formodan felaktigt spamflaggats kan du
rddda det hir.

Sociala medier
Insticksmoduler dr ett bra sitt att koppla
din webbplats till sociala medier som Fa-
cebook och Twitter. Det finns en uppsjo
insticksmoduler fo6r detta, med manga
olika funktioner. S6k girna runt sjilv och
experimentera. Hir ska vi fokusera pa tre
enkla grepp: visa de senaste inliggen fran
Twitter och att locka besokare att “gilla”
ens inldgg och sidor pa Facebook.

Som bonus far vi ocksa bloggen att au-
tomatiskt posta nya inligg till Twitter, ett
enkelt sitt att sprida ldnkar till bes6karna.

TWITTERFLODET 1 SIDOKOLUMNEN
Det finns ménga insticksmoduler som
lagger upp Twitterflodet i en sidokolumn.

Har anviander vi HL Twitter som du kan
hitta genom att soka i Wordpress egen ka-
talog. Klicka Tilldgg och sen Ldgg till nytt
for att komma till sokningen, installera
insticksmodulen och aktivera den.

Nu dyker ett nytt alternativ upp i ad-
ministrationsgranssnittets vanstra meny:
HL Twitter. Hir hittar du nista steg, da
du ska koppla ditt konto till modulen. Det
kravs for att de ska fungera tillsammans.
Klicka HL Twitter sa du far upp sidan Con-
nect to Twitter. Klicka sedan pa knappen
Connect och godkinn. Observera att du
madste vara inloggad pé ditt Twitterkonto
for att detta ska fungera.

Du kommer nu limna Wordpress, skick-
as till Twitter och sedan tillbaka till Word-
press. Du far ocksa alternativet att ligga till
fler anvindare vars Twitterinligg i sa fall
kommer visas.

Klicka HL Twitter och sen Users, fyll i
anvindarnamn fran Twitter och vilj alter-
nativet att importera Twitterinligg.

Ga till sidan for widgets. Nu syns HL
Twitter bland dina tillgingliga widgets.
Dra den till hogerspalten, fyll i nagra enk-
la instéllningar och spara. Inom kort ska
dina inligg dyka upp pa webbplatsen.

Men HL Twitter kan ocksa se till att ditt
Twitterkonto uppdateras automatiskt nar
du publicerar nyhetsinlidgg pa din Word-
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presswebbplats. Klicka HL Twitter och sen
Settings och klicka for rutan Automatically
tweet?. Du kan ocksd anpassa exakt hur
dina inligg kommer se ut. Standard ar |
just posted stitles, read it here: sshort-
1ink%, ddr stitle% ersiatts med rubriken
och ¢short1inks med en link till inldgget.
Fyll i nagot eget men ldmna plats for rub-
rik och lank, till exempel:

Bloggade: stitle%, Lds: ¢shortlinks

Lingst ner bland instillningarna kan du
ocksa bestimma hur ofta insticksmodulen
ska titta efter nya Twitterinligg. Andra gir-
na till var tionde minut, sa du slipper vinta.

FACEBOOKS GILLA-KNAPP
Att lata besokare "gilla” dina inldgg ar ett
bra sitt att enkelt fi dem aktiva. Dessutom
dyker inldggen upp pa deras Facebookpro-
filer, vilket betyder att deras vinner kan se
lanken och besoka din webbplats.

Det finns manga insticksmoduler for att
fa knappar pa inligg och sidor. En populir

04

variant heter Facebook Like Button Plugin.
(Det finns flera med samma namn, leta
efter den som kommer fran Bestwebsoft.)
Den lagger till en gilla-knapp pa inldgg och
sidor. Om du har en egen Facebook-sida
kan detta plugin dven ligga en link dit.

Sok upp och installera insticksmodulen
pa samma sitt som HL Twitter. Direkt ef-
ter att du har aktiverat den sa dyker gilla-
knappen upp pé dina nyhetsinligg.

Instéllningarna fér denna insticksmo-
dul hittar du under en egen rubrik i me-
nyn som skapas efter installationen: BWS
Plugins. Klicka BWS Plugins och sen Face-
book Button. Dar kan du vilja om knappen
ska synas fore ditt inldgg, efter inldgget,
eller bade och. Du kan ocksa vilja sprak
och ange vilken Facebooksida som ska
lankas, om du har en sidan.
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Ovriga funktioner och
installningar i Wordpress

Saddr. Nu dr du dntligen framme vid det sista kapitlet
i guiden om Wordpress. Hr gar vi igenom ytterligare
ndgra instdllningar och funktioner som vi inte har be-
rort hittills. Aven om den hdr guiden dr omféngsrik
tdcker den pa intet sdtt in alla méjligheter som finns med
Wordpress. Oftast dr Wordpress enkelt att forsta sig pad
och svart att ha sonder, sd tveka inte att utforska de delar
vi inte berdrt pd egen hand.

Flera bloggar pa en installation

I nya versioner av Wordpress finns funk-
tionen som tidigare kallades Wordpress
Multiuser integrerad. Den gor det mojligt
att driva ett nitverk av webbplatser i en och
samma Wordpressinstallation. Funktionen
ar inaktiv fran bérjan, om du vill aktivera
den ldgger du till foljade rad i wp-config.php

define ("WP_ALLOW MULTISITE’, true);

Da laggs ett nytt menyval till under Verk-
tyg och sen Nitverk som tar dig till kon-

figurationsguiden for att aktivera ett nit-
verk av webbplatser. Dessutom aktiveras
da ytterligare en rittighetsniva for anvin-
dare, nimligen Super-administratéren
som kan administrera alla anvindare och
hela nitverket med bloggar. Vi gar dock
inte in ndrmare pa hur du hanterar nit-
verk av bloggar i den hir guiden.

Skapa snygga adresser

Alla sidor som publiceras pa nitet har en sa
kallad URL (sv.wikipedia.org/wiki/Url) som
dr en unik adress till sidan. URL:en anvinds
dven ndr man skapar linkar till andra webb-
platser. Det dr genom att koppla ihop den
lankade texten med en URL som du talar
om for webbldsaren vilken sida som ska vi-
sas ndr nagon klickar pa linken.

Alla sidor och inldgg som du skapar i
Wordpress far en sidan URL som andra
webbplatser kan anvinda for att linka till
specifikt innehall pa din webbplats och
det dr hir permaldnkar kommer inibilden.
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Som namnet antyder dr en permalidnk en
permanent adress till ditt innehall.

Manga webbpubliceringssystem skapar
svarlasta URL:er till sidorna, fyllda med
fragetecken och langa koder. Det ir inget
problem for en dator, men f6r manniskor.
Med mera lattlasta URL:er kan en beso-
kare forsta mycket om innehéllet bara ge-
nom att studera adressen.

Jamfor till exempel foljande adresser:

www.minwebbplats.se/?p=56831

www.minwebbplats.se/2008/11/29/
permalankar-ar-bra

Bada dessa adresser kan leda till samma
innehdll, men den senare berittar betyd-
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ligt mer om vad man kan forvinta sig att
finna om man foljer adressen 4n den forra.
Dirfor har Wordpress en inbyggd funktion
som hjdlper dig att sitt skapa dessa ldsbara
URL:er, eller permalinkar. Borja med att
klicka pa Instdllningar och sen Permaldnkar
i administrationsgranssnittet.

Nu kommer du till en sida ddr du kan
vidlja mellan ett par férdefinierade mons-
ter pa dina URL:er och du kan ocksa ange
ett eget monster. Det vanligast forekom-
mande monstret dr nummer tva i ord-
ningen: Datum och namn.

Nir du har valt monster klickar du pa
Spara dndringar lingst ner och dndring-
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A Varning!

Funkar inte alltid

Wordpress funktion for att generera snygga
permaldnkar kraver att ditt webbhotell anvin-
der webbservern Apache. Det dr mycket vanligt
idag, sa troligtvis kommer det fungera for dig.
Kontakta webbhotellet om du ar osiker.

arna slar igenom. Du kan kontrollera pa
webbplatsens utsida att adresserna verkli-
gen har dndrats.

Utéver att minniskor gillar lasbara
adresser dr det dven sa att sokmotorer
fullkomligen dlskar dem. Om du stiller
in Wordpress sa att adressen innehaller
din rubrik och ser till att ha de betydelse-
birande orden i rubriken har du mycket
battre utsikter att fi en bra placering i
sokmotorernas resultatlistor.

Ovriga avancerade installningar

I detta avsnitt tar vi oversiktligt upp alla
instdllningar under fliken Instdllningar.
Guiden ger endast en kort forklaring till
varje instillning, men hénvisar till utfor-
ligare information i tidigare avsnitt om vi
gatt igenom instéllningen tidigare.

Alla instéllningar som ligger under All-
méint bor du redan vara bekant med. Ga
tillbaka till kapitlet Komma iging for en
niarmare beskrivning.

SKRIVA

> Redigeringsrutans storlek
Hair kan du enkelt dndra hur stor redige-
ringsrutan for inldgg och sidor ska vara
ndr sidan 6ppnas. Du kan direkt pa re-
digeringssidan dndra storlek pa redige-
ringsrutan, men har kan du alltsa stélla
in hur stor den ska vara som standard.

> Formatering
Hir kan du stilla in om Wordpress au-
tomatiskt ska konvertera smileys i dina
inlagg till ikoner. Du kan dven stilla in
sa att Wordpress automatiskt forsoker
stida upp HTML-koden bakom inlig-
gen. Det dr normalt bist att inte lata
Wordpress stida HTML-koden.

> Férvald inldggskategori
Med denna instéllning kan du ange vil-
ken av dina kategorier som ett inligg
ska tillhora om du inte anger nagon ka-
tegori. Lds mer om kategorier och eti-
ketter i avsnittet Skriva nyhetsinligg.

> Férvald ldnkkategori
Precis som inligg kan linkar du ligger
upp till andra webbplatser i din linklista
vara kategoriserade. Hir kan du stélla in
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vilken kategori linkarna ska tillh6ra om
du inte ger dem en annan kategori.

> Blogga det hdr
Blogga det hir dr en genvig for att snabbt
gora ett inldgg i din blogg med informa-
tion om en annan webbsida. Dra linken
Blogga det hdr till ditt bokmarkesfalt eller
hogerklicka och lagg till i favoriter. Nar
du dr inne pa en webbsida du vill blog-
ga om markerar du intressant text och
klickar pa genvidgen. Da 6ppnas ett nytt
blogginligg med information om webb-
sidan forifylld.

> Skriv inldgg via e-post
1 likhet med Fjdrrstyrd publicering till-
later Wordpress dven att man mejlar
in nytt innehall till webbplatsen. Detta
ligger utanfor denna guides ramar, och
om du viljer att inte anvinda mejlpubli-
cering ska du limna instéillningarna E-
postserver, Anvindarnamn, Losenord
och E-post-kategori oférindrade.

> Fjdrrstyrd publicering
Instillningarna Atom Publishing Pro-
tocol och XML-RPC beror tekniker for
att publicera material pa din webbplats
fran andra platser dn administrations-
granssnittet. Detta ligger utanfor denna
guides ramar, och om du inte anvinder
dessa tekniker ska du alltid ha dem av-
aktiverade.
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> Uppdateringstjdnster

1 Uppdateringstjanster kan du ange adres-
ser till olika bloggportaler som lever pa att
driva trafik till bloggar. Update Services,
eller uppdateringstjanster pa svenska, ar
en kraftfull metod att bli uppmarksam-
mad av andra bloggare och det rekom-
menderas varmt att undersdka dessa
mojligheter ytterligare. Vi gar dock inte
igenom hur man gor i denna guide, men
ett tips pa en svensk uppdateringstjinst
som har utforligare instruktioner &r
Twingly (www.twingly.com/ping).
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Twingly kanske du kdnner igen fran
dagstidningarna pa nitet. Med ritt in-
stillningar kommer de automatiskt
lanka till ditt blogginligg om du skriver
inldgg om nyheten.

LASA

> Startsidan visar
Hair kan du stilla in vilken sida pa webb-
platsen som ska visas som startsida samt
vilken sida som ska visa blogginligg.
Normalt visar startsidan blogginldggen.
Lis mer om detta i avsnittet Stilla in
startsida och blogg.

> Inldgg per sida
Har kan du stélla in hur manga inlidgg som

maximalt far visas pa varje bloggsida. Om
det finns fler inldgg 4n denna instéllning
skapar Wordpress en sidindelning sa att
dina besokare kan bladdra till dldre inldgg.
> Syndikeringsfloden visar
Ett populart sitt att folja bloggar ar att
prenumerera pa bloggens RSS-flode. Vi
berdr inte RSS i denna guide, men Word-
press har inbyggt stod for RSS och hir kan
du stilla in hur manga inligg som ska sy-
nas i RSS-flodet.
> Inldgg i flodet visas som
I likhet med forra instillningen handlar
denna instéllning om ditt RSS-fléde. Hir
kan du stilla in om hela inldgget ska
visas i flodet eller om endast ett utdrag

e v
I Litsnsitiningar
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ska synas, vilket tvingar dina RSS-pre-

numeranter att besoka din webbplats _

for att lisa hela inldgget.
> Teckenkodning fér sidor och syndikering

Denna instillning avgor vilken tecken-
kodning som ska anvidndas pa webb-
platsen. Standardinstéllningen dr UTF-
8 vilket dr en ny standard pa nitet som
stodjer istort sett alla tecken i alla sprak.
Aldre teckenformat saknade till exem-
pel stod for &, 4 och 6 samt manga andra
nationella tecken. Andra inte pd denna

instéllning. —— i

DISKUSSION

> Férvalda inldggsinstdllningar
Hir kan du stélla in om Wordpress ska e
forsoka meddela andra webbplatser nar g
du postar ett inldgg, ta emot meddelan- —_—
den fran andra webbplatser samt om
vanliga gistkommentarer ska tillatas. _
Du kan alltid "kora over” dessa instll- -
ningar pa redigeringssidan for en sida ;'
eller ett inldgg, men den instillning du =
anger hir giller om inte annat anges. 1
normala fall bor du hilla alla dessa tre
instillningar aktiva. Lds mer i avsnittet
Hantera gastkommentarer.

> Ovriga instdllningar for kommentarer
Har kan du stélla in om anvidndare far
ge kommentarer och hur kommentarer
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ska visas och hanteras pa webbplatsen.

> Skicka e-post till mig ndr
Har stéller du in ndr Wordpress via e-
post ska meddela dig om hiandelser. Om
du inte dndrar instillningarna kommer
Wordpress att meddela dig varje ging
du far en kommentar eller en kommen-
tar invintar godkdnnande.

> Innan en kommentar visas
Hair kan du stdlla in vad som ska kravas
for att en gidstkommentar ska visas pa
webbplatsen. Lis mer i avsnittet Han-
tera gdstkommentarer.

> Kommentarsgranskning
1 Kommentarsgranskning kan du skapa
regler for nir en gistkommentar beho-
ver modereras. Dessa regler giller dven
om gistkommentarens forfattare ex-
empelvis har en tidigare godkind kom-
mentar (se instillningen Innan). Med
Innan kan du skapa automatiska filter
for obscena ord och liknande. Om du
har aktiverat insticksmodulen Akismet
(ett spamfilter fér kommentarer, se av-
snittet Skydda dig mot spam med Akis-
met) beh6ver du dock sillan bry dig om
denna instéllning.

> Svartlista for kommentarer
1 Svartlista for kommentarer kan du pa
samma sitt som i Kommentarsgransk-
ning skapa regler for kommentarer som

ska ignoreras helt. Precis som i fallet
med Kommentarsgranskning behover
du dock sdllan bry dig om denna install-
ning om du aktiverat Akismet, se avsnit-
tet Skydda dig mot spam med Akismet.
> Avatarer

Wordpress har inbyggt stod for tjansten
Gravatar som later anvindare ha egna
profilbilder (eller avatarer) som syns
bredvid deras kommentarer. Med Gra-
vatar slipper dina besokare ligga upp en
profilbild pa varje webbplats vilket spa-
rar mycket tid.

Med instillningen Avatarsvisning kan
du stinga av eller aktivera funktionen
med avatarer. Med Rekommendation kan
du ange hur pass barntillaitna dina be-
sokares profilbilder maste vara for att fa
synas och i instillningen Forvald avatar
kan du ange vilken bild som ska synas
om en besokare inte har nagon angiven
profilbild.

MEDIA
> Bildstorlek
Med Bildstorlek kan du stilla in hur
Wordpress automatiska omskalning av
bilder ska bete sig. Lis mer om detta i
avsnittet Ligga in bilder pa webbplatsen.
> Inbdddningar
Hir stiller du in om Wordpress au-
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tomatiskt ska ligga till exempel You-
tube-filmer direkt i ett inligg eller pa
en sida. Med denna markerad behéver
du bara klistra in adressen till filmen
(som borjar med www.youtube.com/
watch?v=...) sd Oversitter Wordpress L
det till en inbiddad film. Andra inte U~
denna instillning om du inte har be- e i

hov av att bidda in filmer, bilder och : TR
ljudklipp pa ett speciellt sitt. Tank pa AR v
att inte alla sajter stods av Wordpress.
Till exempel fungerar det med fotogra-
fier fran Flickr, men inte med ljudklipp
fran Soundcloud.

INTEGRITET
> Webbplatsens synlighet
Fliken Integritet har bara en enda instéll-

I

ning och den ber6r huruvida din webb-
plats ska synas i sokmotorer eller inte.
Normalt vill man alltid att webbplatsen e
ska synas i sokmotorer.
PERMALANKAR :

Alla instéllningar som rér Permaldnkar be-
rors i avsnittet Skapa snygga adresser.
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Mer information om Wordpress

Eftersom Wordpress anvinds av miljontals anvin-
dare vdrlden 6ver finns det mycket information om
verktyget fritt tillgingligt pa webben. Ndstan oavsett
vilket problem du har dr svaret ofta bara en Google-

sékning bort.

Det finns dock ett par webbplatser som dr virda
att ndmna utéver Google. Har du fragor eller vill ut-
veckla dina kunskaper efter den hdr guiden dr dessa

virda ett besok:

Wordpress.com
(sv.wordpress.com)
De som skapade Wordpress har gjort verk-
tyget tillgdngligt pa tva sitt. Ett sitt dr att
ladda ned hela verktyget och installera det
pa sin egen webbplats, vilket ocksa dr den
metod vi gatt igenom i den hir guiden. Ett
annat ir att utnyttja wordpress.com, en
gratistjanst dar du kan skapa en webbplats
utan eget utrymme pa ett webbhotell.

Om du skapar din webbplats via word-
press.com fir du en adress av typen minsajt.

wordpress.com. Wordpress tar dessutom
hand om att uppdatera dina verktyg efter-
hand som nya versioner av Wordpress blir
tillgingliga. Dock far din webbplats en del
begrinsningar i form av lagringsutrymme
och annat, eftersom tjinsten r gratis. | vis-
sa fall kan du vilja att betala for att komma
runt dessa begransningar, men vill du ha
full kontroll maste du installera Wordpress
pa ditt eget webbhotell.

Wordpress.com &r nav for en del tjins-
ter som man anvinder ndr man installerat
Wordpress pa sitt webhotell. Exempelvis
kraver vissa insticksmoduler som Akis-
met (se avsnittet Skydda dig mot spam
med Akismet) att du har en sa kallad API-
nyckel fran wordpress.com, vilket du far
genom att registrera dig dar.

Wordpress.com innehaller ocksd om-
fattande dokumentation och diskus-
sionsforum dir du kan ldsa om l6sningar
pé olika problem eller be andra anvindare
om hjilp.

73



KAPITEL I0: MER INFORMATION OM WORDPRESS

Wordpress.org

(www.wordpress.org)

Wordpress.org dr huvudwebbplatsen for
alla anvindare som vill ladda ned Word-
press och installera verktyget pa en egen
server. Om du sjélv ska installera Word-
press dr det med andra ord hir du ska
borja.

Wordpress.org innehaller dokumen-
tation och hjilp i forsta hand for anvin-
dare som har Wordpress installerat pa sitt
webbhotell, det vill siga anvindare som
du sjlv om du anvint denna guide for att
komma igang.

Utéver dokumentation och forum for
anvindare hittar du hdr dven mingder
av insticksmoduler och teman for din
webbplats.

Wordpress Sverige

(wpsv.se)

Wordpress Sverige dr den officiella svenska
webbplatsen for Wordpressanvandare. Har
hittar du den officiella svensksprakiga ver-
sionen av Wordpress. Dessutom finns hir
utforlig dokumentation pa svenska och ett
diskussionsforum liknande det pa tidigare
namnda engelsksprakiga webbplatser.
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1. Borja har! . . e .
v i e Anmdl ett lag till Webbstjarnan och lir

er publicera skolarbetet pa Internet!

watismanges “SSwt o webbstjarnan.se

- en valfri .se-adress

- en webbplats

- bloggverktyget Wordpress installera
- support och stod via mejl

TIPS!
Anvind
etiketter for

lagets blogg < & mirk 5. Blogga om

upp vem

Underlitta for lisaren. som har SkOlarbetet!

Skapa ordning genom att Skrivit ett
blogginligg. Lit eleverna lira av
varandra, visa kollegor och Akismet for
foraldrar. att slippa
skrappost.

4. Sitt igdng

4 A. Gor Om-sidan
- presentera
- presentera sajten finns pa startsidan.

Oppna upp klassrummet - férbered dina Varfor blogga? Bloggskolan presenteras av

elever for framtiden Via bloggandet fér du et verktyg for att na malen i Lgr 11, att

Lt elevernas skolarbete n4 en storre publik med hjalp av Inteet,  anvénda moder teknik som ett verklyg for kunskapssSkande,

Genom att blogga med Webbstjaman kan eleverna arbeta med kommunikation, skapande och lérande.

respons som en del v skolarbetet, En blog gor ocksa En webbplats gor det littare att ge forldrar insyn i skolarbetet. Ta H

et alasvrat g st s o i St .S€ | webbstjirnan
Internet & eft enkelt st att forbereda och stérka elevernas

digitala kompetens for att kunna hantera en digital vardag. Vi ger

er méjligheten att aktivt arbeta med fragor som natetikett, _— ) N

upphovsritt, integritet, informationsstkning och kéllkritik. Hor géirna av dig pa support@webbstjarnan.se!

Via Webbstjérnan far érare kostnadsri support och stéd i arbetet
med bloggandet. Missa inte heller Webbstjamans seminarier och
workshops hair: www.bitly/seminarier-workshops

PS: Webbstjarnans lilla bloggskola
(affisch) hamtar ni har:

www.webbstjarnan.se/bloggskola




L“ d' Nedan hittar du exempel pa Internetguider fran .SE och nya titlar tillkommer hela tiden.
ar lg mer Om En uppdaterad lista hittar du pa var webbsida www.iis.se/quider. Ddr finns alla guider att

ladda ner gratis i digitalt format, antingen som pdf eller for ldsning direkt i webbldsaren. For

LX) (o] LX)
na,tet pa natet miljéns skull hoppas vi att du viljer att ldsa guiderna direkt pa ndtet men vissa guider trycks

dven i en begrinsad upplaga som finns att bestdlla pa vir webbsida fér endast 20 kronor.

01. Sparrar och graddfiler
— om natneutralitet pa Internet

Den hér Internetguiden forklarar vad trafikstyrning &r, varfor det
anvands och hur det inverkar pa konsumenter och samhalle.

Se S.i}.:i.rri-inxh graddfiler S8 DBE'!‘I&I‘II‘!EI’I’I!’I

02. Domannamn
— allt du vill veta om din adress pa natet

Den har guiden ger dig anvandbara tips om hur du kan anvénda
- % .se-doméner i din verksamhet och vardag. Vi har intervjuat sex
S8 loterislguldar ? By domaninnehavare om hur de anvénder sin identitet pa natet och

vad adresserna under .se betyder f6r dem idag och i framtiden.
Guiden beskriver hur en bra strategi for domannamnshantering
kan se ut och vilken betydelse ett domannamn kan ha for fére-
tagets varumarke. Dessutom bjuds en kort historik 6ver hur den

e i B il i i e svenska toppdoménen .se kom till och vilka aktérer som finns i
«S€ Digitalt kallfkygr! Se Killkritik pi Internet den internationella doménrymden.

03. Digitalt kallskydd
— en introduktion

En guide fér den som hanterar kanslig information att dela kan
vdrna om anonymiteten. Guiden &r producerad i samarbete
med Journalistférbundet.

58 | intemetguider

04. Kallkritik pa Internet

Guiden tar upp allt fran traditionell kallkritik till hur du sparar upp
nattjansters geografiska hemvist. Oavsett om du gor research for
ett skolarbete, surfar for nojes skull eller arbetar med informations-
inhdmtning finns det metoder att tillga i sokandet efter fakta och
sanningar pa natet.

inf OrmatiOn 05. Skriva for webben

KO]_’]_ tak t Med enkla medel kan du géra stor skillnad for dina texters ldsbar-

het. Den har Internetguiden ger dig de rétta verktygen for att fa
din malgrupp att fastna for just det du skriver. Guiden gar ocksa
igenom hur du skriver fér nétvideo och sociala medier.

Prata girna med oss pa
Twitter, Facebook eller pa
var blogg: iis.se/blogg.

www.twitter.com/internetguider www.facebook.com/internetquider www.iis.se/blogg






.SE (Stiftelsen for Internetinfrastruktur) vill pa olika sitt
frimja en positiv utveckling av Internet i Sverige. En
av vara viktigaste malsittningar ar att alla ska kunna
ta tillvara pa nitets mojligheter. Darfor publicerar vi
larorika Internetguider inom olika spinnande dmnen.
Det finns praktiska guider for dig som vill borja blogga,
teknikguider for dig som undrar hur mejlen du skickar
nar fram till ritt mottagare och guider som forklarar
vem som egentligen bestimmer pa nitet.

.SE:s Internetguider dr gratis om du laser dem online eller
blir prenumerant via www.iis.se/guider. For tryckta ex-
emplar tar vi ut en expeditionsavgift om 20 kr per guide.
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